SO GD&PT BAC GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT HIEP HOA SO 4 Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 14 /QD-THPTHH4 Hiép Hoa, ngay02 thang 02 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Ban Bién tap Cong thong tin dién tir
Trwong THPT Hié¢p Hoa so 4

HIEU TRUONG TRUONG THPT HIEP HOA SO 4

Can cir Nghi dinh 0 43/2011/ND-CP ngay 13 thang 6 nam 2011 cua Chinh
phu quy dinh vé vi¢c cung cdp théng tin va dich vu céng tric tuyén trén trang
thong tin dién tw hodc cong thong tin dién tur cua co quan nha nuoc,

Can cir Théng tw s6 37/2020/TT-BGDPT ngay 05 thang 10 nam 2020 ciia
B¢ Gido duc va Pao tao vé viéc Quy dinh vé t6 chire hoat dong, su dung thuw dién
tir va cong thong tin dién tir tai sé gido duc va dao tao, phong gido duc va dao tao
va cdc co s6 gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuwong xuyén;

Can cu Quyét dinh s6 36/2019/0P-UBND ngay 31/12/2019 cua UBND tinh
ban hanh Quy ché té chirc, quan 1y hoat dong Cong théng tin dién tir tinh Bic
Giang va cac Cong théng tin dién tir thanh phan;

Xét d¢é nghi cua Pho Hiéu truong thuc hién nhiém vu cong nghé thong tin.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua Ban
Bién tap Cong thong tin dién truong THPT Hiép Hoa sb 4.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac Phé Hibu trudng, to trudng to chuyén mon, t trudng to van
phong va cac to chtrc, doan thé, ca nhan lién quan can ctr Quyét dinh thi hanh./.
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QUY CHE
Hoat dong ciia Ban Bién tap Cong thong tin dién tir
Truwong THPT Hiép Hoa s6 4
(Kém theo OP s6 14 /OD-THPTHH4 ngay 02 thang 02/2021 ciia Hi¢u truong
Truong THPT Hiép Hoa so6 4)

Chwong 1
QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh chi tiét hoat dong ctia Ban Bién tip Cong thong
tin dién tir (TTDT) cta trudong THPT Hiép Hoa sé 4 (sau day goi 1a Ban Bién tap).

2. Quy ché nay 4p dung d6i vdi toan bd can bd, cong chirc, vién chirc thude
truong THPT Hiép Hoa sb 4; td chtic, c4 nhan tham gia cong tac, khai thac va sir
dung cac dich vu thong tin lién quan téi hoat dong ciia Cong TTPT truong THPT
Hiép Hoa s6 4.

Pic¢u 2. Vi tri, chirc ning ciia Ban Bién tip

1. Ban Bién tap do Hiéu truong truong THPT Hiép Hoa s6 4 quyét dinh
thanh 1ap dé thuc hién chirc ning giup Hiéu truéng quan 1y, duy tri hoat dong 6n
dinh cua Cong TTDT trén méi trudng mang Internet.

2. Ban Bién tap co trach nhiém to chuc, bién tip, cung cap thong tin, tiép
nhan va giai dap cac ¥ kién hoi dap cta td chirc, ca nhan thudc thim quyén quan
ly cta truong THPT Hiép Hoa s6 4 theo quy dinh tai Piéu 19 Quyét dinh
6/2019/Qb-UBND va cac quy dinh khéc ¢ lién quan.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Cong truong THPT Hiép Hoa sd 4 1a Cong thanh phan tryc thudc Cong
TTPT thudc S6¢ GD&PT Bic Giang.

2. Sb hoa 1a viéc bién d6i cac loai hinh thong tin sang thong tin sb.

3. Thong tin sb 1a théng tin duoc tao 14p bang phuong phap dung tin hiéu sb.

Piéu 4. Nhiém vu, quyén han ciia Ban Bién tip

1. Xay dung va t6 churc thuc hién ké hoach hoat dong, du todn kinh phi hoat
dong theo su chi dao cua Hi¢u trudng truong THPT Hi¢p Hoa s6 4.

2. Thyc hién cac nhi¢ém vu theo Thong tu s6 37/2020/TT-BGDDT ngay 05
thang 10 nam 2020 cia B6 Gido duc va Pao tao.
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3. Thuong xuyén ra soat, phdi hop don vi k¥ thuat tham muu Hiéu truong bd
sung cac ndi dung phu hop véi quy dinh ctua Bo Gido duc va Pao tao vé t6 chiic,
hoat dong cua Céng TTDT.

4. Thanh vién Ban Bién tap lam viéc theo ché d6 kiém nhiém, duoc hudng
thu lao theo quy dinh hién hanh va cac van ban quy pham phap luat c6 lién quan.
Viéc hoan thanh c4c nhiém vy, chi ti€éu cua Ban Bién tdp hang ndm la mdt trong
cac cin cur danh gia mic d6 hoan thanh cong viéc ctia mdi ca nhan lién quan va la
co s& dé binh xét thi dua, khen thudng theo quy dinh.

Chwong 11
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA THANH VIEN BAN BIEN TAP
Picu 5. Nhiém vu, quyén han chung ciia cac thanh vién Ban Bién tap

1. Pinh ky xay dung ké hoach hoat dong cua Ban Bién tap, dinh huéng noi
dung thong tin, tuyén truyén trén Céng TTDT cua truong THPT Hiép Hoa sb 4
theo dinh hudng chung cia tinh, s¢, ké hoach truyén thong cua nganh hang nim.
Chu dong dé xuat, dat hang tac gia, cong tac vién tham gia dé bao dam dinh luong
thong tin can ding tai, truyén thong theo ké hoach.

2. C6 trach nhiém t6 chuc viée thu thap, tiép nhan, chu dong viét tin bai,
bién tap va cap nhat thong tin theo linh vuc dugc giao phu trach; bién tap va phéi
hop bo phan ki thuat dé kip thoi cap nhat thong tin theo linh vuc dugc giao phu
trach. Tham muu xay dung va chi dao hoat dong ctia mang ludi cong tac vién dé
cung cap thong tin lién, viét ding bai theo qui dinh.

3. Xac dinh cac loai thong tin can phé duyét va phé duyét théng tin thude
cac loai thong tin ndy trude khi chuyén bd phan ki thuat dang tai trén Cong TTDT;
chiu trach nhiém toan dién truéc Trudng Ban Bién tap vé noi dung tin bai, thoi
gian phai dang tai trén Cong TTDT va ndi dung tin, bai trong linh vuc thong tin
dugc phan cong phu trach.

4. Thuong xuyén theo doi, kiém tra tinh dung dan cua thong tin sau khi
dang tai trén Cong TTDT; theo doi tién do cap nhat, ding tai thong tin sau khi da
dugc phé duyét. Chu dong tham muu Truéng Ban Bién tap tiép nhan va cung cap
thong tin, giai dap y kién hoi dap cua to chtic, ca nhan lién quan trach nhiém cia
Ban Bién tép.

5. Mdi thanh vién phai thu:orng xuyén cap nhat cac van ban, quy dinh lién
quan to1 cong tac ly Cong TTDT gan Vo1 viée truyen thong, tuyen truyen cac myc
tiéu, ké hoach, chién luoc phat trién cla nganh dé kip thoi dé xuét céac bién phap
nham nang cao chat luong thong tin, hiéu qué cta thong tin.
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6. Phdi hop cac don vi lién quan dé xuat dinh ky nang cép chirc ning, cap
nhat giao dién, chuan hoa hé théng chuyén muc, chtic ning hd tro, bod sung tién
ich nham tao diéu kién tdi da cho céc td chirc, ca nhan duogc tiép can thong tin mot
cach thuan lo1i, kip thoi, dap ing cac tiéu chuén, quy dinh moi.

7. Mbi thanh vién néu cao tinh than trach nhiém, tham gia xay dung ké
hoach, chi dao t6 chirc thuc hién, giam sat thuong xuyén cac hoat dong cuia Ban
Bién tap, thuc hién nghiém tuc ché do bao cao theo quy dinh.

8. Pinh mirc bai viét duoc ding tai trén Cong TTDT ddi v6i mdi thanh vién
Ban Bién tap 1a 01 bai viét trén 02 thang ve linh vuc thong tin dugc giao phu trach.

9. Binh muc duyét tin, bai dugc dang tai trén Céng TTDT ddi v6i mdi thanh
vién Ban Bién tap 1a 02 tin, bai trén 01 nam.

10. Mdi thanh vién Ban Bién tip dugc hudng diy du quyén loi cta Ban
Bién tap theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 4 Quy ché nay.

Diéu 6. Truwéng Ban Bién tap

Ngoai cac nhiém vu chung quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay, Truong Ban
Bién tap c6 cac nhiém vu va quyén han nhu sau:

1. Chiu trach nhiém va diéu hanh moi hoat dong cua Ban Bién tap theo cac
quy dinh tai Quy ché nay va cac quy dinh c6 lién quan khac cta phap luét.

2. Phan cong phu trach linh vyc thong tin va nhiém vu cu thé cho cac thanh
vién Ban Bién tap.

3. Chi dao xay dung, trién khai thyc hién ké hoach nang cao chat luong
thong tin ctia Cong TTPT truong THPT Hiép Hoa s6 4; ké hoach, chuong trinh
cong tac dinh ky va hang ndm cua Ban Bién tap.

4. Phé duyét hodc Uiy quyén cho cac thanh vién duyét ndéi dung thoéng tin
cho dang tai trén Cong TTDT va chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin da dugc
dang tai trén Cong TTDT truong THPT Hiép Hoa s6 4.

5. Chi dao vi¢c hudng dan, don ddc, yéu cau cac bod phan, ca nhan phéi hop
cung cap thong tin, xir 1y thong tin phan hoi, giai dap cac kién nghi cia to chic,
c4 nhan thudc thdm quyén theo quy dinh cta phap luat.

6. Chi dao xay dung va phat trién doi ngii cong tac vién ciia Cong TTDT.

7. Quyét dinh vi¢c str dung kinh phi cho hoat dong cia Ban Bién tap; phé
duyét chi tra nhuan but, thu lao cho viéc dang tai thong tin trén Cong TTDT theo
ding quy dinh hién hanh.

8. Pinh muc bai viét dang trén Cong TTDT cua Truong Ban Bién tap 1a 01
bai viét trén 03 thang va chiu trach nhi¢m duy¢t 02 tin, bai trén 01 nam.
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Piéu 7. Pho Truwdéng Ban Bién tap

Ngoai cac nhiém vu chung quy dinh tai Diéu 5 Quy ché nay, Pho Truong
Ban Bién tap c6 cac nhi¢m vu va quyén han nhu sau:

1. Tham gia chi dao xy dung, trién khai thuc hién ké hoach nang cao chat
luong thong tin caa Céng TTDT trudng THPT Hiép Hoa sb 4; truc tiép tham dinh
ndi dung ké hoach, chuong trinh cong tac dinh ky va hang nam ciia Ban Bién tap
trude khi Truong Ban Bién tap thong qua.

2. Giup Truong Ban Bién tip trong viéc diéu hanh hoat dong cta Ban Bién
tap va thuong tryc theo su phan cong cua Truong Ban Bién tap; thay mat Truong
Ban Bién tap thuc hién cac nhiém vu cua Truéng Ban Bién tap khi dugce tty quyén.

Picu 8. Thw ky Ban Bién tip

Ngoai cac nhiém vu chung quy dinh tai Piéu 5 Quy ché nay, Thu ky Ban
Bién tap c6 cac nhiém vu va quyén han nhu sau:

1. Theo dbi tinh hinh tiép nhan va xir 1y thong tin, dinh ky hang thang lap
bao cao tong hop tinh hinh ding tai thong tin cho Trudong Ban Bién tap.

2. Pé xuat tr chdi dang tin, bai khong phu hop véi quy dinh cua So
GD&DT, cta phap luat lién quan vé cac ndi dung khong dang tai trén Céng TTDT
ctia truong THPT Hiép Hoa s6 4 noi riéng, thong tin trén mang Internet ndi chung.

3. Nghién ciru, dé xuat phuong an cai tién, xdy dung quy trinh thu thap,
bién tip, cap nhat nham nang cao hi¢u qua xur 1y thong tin.

4. Téong hop théng ké nhudn but, thu lao cho viéc dang tai thong tin trén
Cong TTPT truong THPT Hiép Hoa sd 4 trinh Truong Ban Bién tap phé duyét;
thuc hién viéc chi trd nhuan but, thu lao theo chi dao ciia Truéng Ban Bién tap va
cac quy dinh ¢6 lién quan.

5. La dau moi tham muu Truong Ban Bién tap thuc hién nhiém vu theo quy
dinh tai Khoan 2 Piéu 4 ctia Quy ché nay.

Piéu 9. Quan tri hé thong

Ngoai cac nhiém vu chung quy dinh tai Biéu 5 Quy ché nay, Quan tri vién
hé thong c6 cac nhi¢m vu va quyén han nhu sau:

1. Phéi hop don vi dau mdi vé ki thuat thiét ké, xay dung va quan tri noi
dung Cong TTDT truong THPT Hiép Hoa sé 4; tham muu Trudng Ban Bién tap
phan cép, phan quyén, tao tai khoan, mat khau truy cap, cap nhat thong tin 1én
Cong. Trién khai cac bién phép an toan, an ninh thong tin, sao luu dir liéu, chéng
xam nhap trai phép, chong virus, g& bo thong tin khong phu hop khi dugc phat
hién hodc dugc Trudng Ban Bién tap yéu cau.
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2. Chu tri tham muu bao dam ha tﬁng thiét bi phuc vu hoat dong ctia Ban
Bién tap nhu thiét bi luu trir, thiét bi hd tro phat truc tuyén, may anh va camera
chuyén dung.

3. Chiu trach nhiém quan 1y hé théng thu dién tir noi bo, tham muu Lanh
dao nha trudng quan 1y theo quy ché lién quan va quy dinh hién hanh cta phap
luat.

4. Chju trach nhiém sb hoa, bién tap, cap nhat thong tin Ién Céng TTPT ddi
vo1 cac linh vuc thong tin dugc giao phu trach va thong tin tir cac thanh vién Ban
Bién tap da ra soat, bién tap, thAm dinh, hoan thién gui dén trudce khi trinh Truong
Ban Bién tap dé chinh thirc xuat ban 1én Cong TTDT.

5. Tham muu giai phap k¥ thuat nham xay dung méi truong an toan trén
mang Internet dé duy tri mdi lién hé gita Ban Bién tip voi ddi ngil cong
tac vién; hd tro, hudéng dan vé k¥ thuat hoan thién ban tin, xur ly s6 hoa thong tin
trudce khi giri vé Ban Bién tap.

6. Chiu trach nhiém ra soat hé théng cac chuyén muc, nd1 dung thong tin
tuan thu cac quy dinh hién hanh.

7. La dau mdi téng hop ¥ kién dong gop cua to chirc, ca nhan, bao céo va
dé xuat bién phap xu 1y kip thoi véi Truong Ban Bién tap; xay dung, to chuc trao
ddi, thao luan trén cac trang tuong tac, trang dai di¢n trén cac nén tang mang xa
héi; chiu trach nhiém bao cio Trudng Ban Bién tip vé sd luong tin bai, chuyén
muc theo quy dinh.

8. Thudng xuyén ra soat cac ndi dung thong tin di dang tai, dé xuat Truong
Ban Bién tip g& bo cac ndi dung, thong tin khong phu hop, ¢ thé gay phuong hai
t1 an toan cta hé thong.

9. Pinh ky tham muu, dé xuit cac giai phap, cac diéu kién nham nang cao
chat lugng Cong TTDT va dép Ung yéu cau, nhu cau tiép can thong tin cua cac to
churc, ca nhan.

Chwong I1I
PHUONG THUC HOAT PONG

Piéu 10. Nguyén tic hoat dong ciia Ban Bién tip

1. Ban Bién tap hoat dong theo nguyén tac tap trung dan chu, tap thé lanh
dao, ca nhan phu trach va quyét dinh cac van dé theo da sd, ¢ su phan cong nhi¢m
vu 10 rang cho ting thanh vién.

2. Ban Bién tdp hoat dong theo dung chuc nang, nhi¢ém vy, trong pham vi
quyén han, c¢6 ké hoach va hiéu qua.
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Piéu 11. Phuong thirc hoat dong

1. Quy trinh thu thap, tiép nhan, bién tap, cap nhat, ra soat, xur ly thong tin
dang tai trén Cong TTDT truong THPT Hiép Hoa s6 4 duoc thyc hién theo Quy
ché nay.

2. Ban Bién tap Céng TTDT st dung dia chi thu dién tor dai dién dé tiép
nhan, luu trlr tin bai, phan anh va giai dap cac noi dung kién nghi, hoéi dap cua to
churc, ca nhan.

3. Ngoai kénh giao tiép trén Cong TTDT truong THPT Hiép Hoa s 4, Ban
Bién tap dugc quyén str dung mdt so mang xa hdi nhu Facebook, Zalo dé hd tro
cong tac truyén thong, dong thoi ti€p nhan va giai dap cac ki€n nghi cua to chirc,
ca nhan khi c6 nhu cau.

Piéu 12. Ché dj hop, bao céo

1. Ban Bién tap hop mdi hoc ky mot lan. Trudng hop can thiét, Truong Ban
Bién tap (hoac Pho Trudéng Ban Bién tap néu dugc uy quyén) cd quyén tricu tap
toan by thanh vién hop ddt xuat, hodc theo d€ nghi cia dong thoi 2/3 s6 luong
thanh vién.

2. PBinh ky hang quy, 6 thang, nam, Ban Bién tap c6 trach nhiém béo céo
Hi¢u trudng nha truong veé két qua thuc hién nhiém vy cua Ban Bién tap; tinh hinh
duy tri, quan ly Cong TTDT va dé xuat cac bién phap nham nang cao hi¢u qua
hoat dong, dap ting yéu cau, nhu cau cua t6 chirc, ca nhan.

Pi¢u 13. Ngudn kinh phi thyc hién

1. Nguén kinh phi do Ngan sach nha nuéc cap dé thanh toan ché d6 nhuin
but va cac khoan thu lao dugc bo tri trong dy todn hang ndm cua truong THPT
Hi¢p Hoa so 4.

2. No6i dung va dinh murc chi theo Quy ché chi tiéu ndi bo cla truong THPT
Hiép Hoa sb 4.

Chuong IV
KHEN THUONG VA KY LUAT
Piéu 14. Khen thuéng

Céac b0 phan, ca nhan thyuc hién tdt cac quy dinh trong Quy ché nay hodc co
dong gop tich cuc cho sy phat trién ctia Cong TTDT trudng THPT Hiép Hoa s 4
dugc Ban Bién tap dé nghi Hiéu truéng nha truong khen thudng theo quy dinh.

Cén b, gido vién, nhan vién nha truong c6 bai dang trén Website cia S&
Gido duc va Pao tao (hoac cac Website tuong duong), cé bai dugc dang trén tap
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san gido duc ctia nganh (hodc trén bao gidy, bao dién tir trong duong): Pugc cong
10 diém vao diém thi dua cta thang c6 bai dang.

Céan bo, gido vién, nhan vién nha truong co bai dang trén Website cua
truong: Pugc cong 05 diém vao diém thi dua cta thang c6 bai dang.

Piéu 15. Ky luit

CA4c bd phan, ca nhan vi pham cic quy dinh trong Quy ché nay hodc ¢6 hanh
Vi can trd hoat dong cua Cong TTPT trudng THPT Hiép Hoa sb 4, tly theo muc
ddé vi pham, Ban Bién tap dé nghi Hi¢u trudng phéi hop céc don vi c6 lién quan
tién hanh cac bién phap xtr 1y sai pham theo dung quy dinh cta phép lut.

Chuwong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 16. Trach nhiém t6 chirc thuc hién

Toan bd cac thanh vién Ban Bién tap, doan thé, c4 nhan co lién quan trong
qua trinh quan 1y, khai thac va str dung Céng TTDT truong THPT Hiép Hoa s6 4
cé trach nhiém thuc hién theo dung cac ndi dung da dugc quy dinh tai Quy ché
nay.

Piéu 17. Pidu khoan thi hanh

Trong qua trinh thyc hién, néu c phat sinh, vuéng mic hodc can stra doi,
bd sung cho pht hop cac quy dinh hién hanh cua phap luat, Ban Bién tip co trach
nhiém tong hop, tham muu Linh dao nha truong xem xét, quyét dinh bod sung,
sira d6i Quy ché theo diing quy dinh hién hanh.

Trong truong hop cac quy dinh, can ctr ban hanh Quy ché nay dugc stra
ddi, bd sung, diéu chinh boi cic van ban quy pham phép luat maéi thi viée ap dung
Quy ché s& thuc hién theo cac quy dinh moi./.



		ndthieu.c3hh4@bacgiang.edu.vn
	2021-03-02T09:08:47+0700


		thpthiephoa4@bacgiang.edu.vn
	2021-03-02T09:21:22+0700


		2021-03-02T09:21:49+0700


		2021-03-02T09:22:09+0700


		2021-03-03T15:04:17+0700


		2021-03-03T15:04:49+0700




