QUY TAC
Ung xir viin héa trong truong hoc
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 59/0P - THPTHH4 ngay 23/10/2017 ciia
trwong THPT Hiép Hoa s6 4 )

CHUONG 1. QUY PINH CHUNG

picu 1. Nguyén tic xay dung bd quy tic &ng Xir trong nha truong

1.1. Bao dam dinh hudéng gido duc dao duc, 161 séng va hoan thién nhan
cach HS;

1.2. Phu hop véi chuan muc dao dtc da duoc x4 hoi thira nhan; phu hop véi
quy dinh cta phép luat;

1.3. Phu hop vo1 muc ti€u, dac diém cua nha truong, nganh Gido duc; dam
bao tinh thuc tién va kha thi;

1.4. bam bdo tinh dan cha va nhan van.

Piéu 2. Poi twong ap dung

2.1. Quy tic Gng xr ndy ap dung cho can bd, cong chirc, vién chirc, nguoi
lao dong va hoc sinh dang cong tac, hoc tap tai truong THPT Hiép Hoa sb 4.

2.2. Vién chirc ngoai viéc thyc hién Quy tic ing xtr cta truong THPT Hiép
Hoa s6 4 tai van ban nay con phai thyc hién nghiém tac Quy ché van hod cong so
tai cdc co quan hanh chinh nha nudc theo quy dinh ctia Tha tuéng Chinh phu tai
Quyét dinh s6 129/2007/QD-TTg ngay 02/08/2007; quy dinh vé dao dic nha gido
tai quyét dinh s6 16/2008/QD-BGDDT ngay 16/4/2008 ciia Bo GD-DT.

Piéu 3. Muc dich

3.1. Qui dinh cic chuin muc Ung X ctia can bo, gido vién, nhan vién va cac
em hoc sinh khi thuc hién nhiém vy, bao gdm nhiing viéc phai 1am hodc khong
duoc 1am nham thuc hién cong khai cac hoat dong khi thi hanh nhiém vy, khi hoc
tap, nghién clru va quan hé xa hoi ctua can bd, giao vién, nhan vién va cac em hoc
sinh.

3.2. Nang cao y thuc, tinh than trach nhiém cua can bo, gido vién, nhan vién
va cac em hoc sinh trong thuc hién cac qui dinh cua phép luat.

3.3. La can ct dé nha truong danh gia, xép loai vién churc, giam sat viée
chap hanh phap luat, xir 1y trach nhiém khi can bo, gido vién, nhan vién, cac em
hoc sinh vi pham cac chuan muc dao dtrc va ing xtr khi thuc hién nhiém vu trong
nha truong ciing nhu tat ca cac linh vuc x4 hoi.



CHUONG II. QUY TAC UNG XU
CUA POI NGU NHA GIAO, CAN BO QUAN LY, NHAN VIEN,
NGUOI LAO PONG TRONG NHA TRUONG

Muc I. Chuian muc dao dirc ciia ddi ngii nha gido, can by quan 1y, nhan
vién, nguoi lao dong

Piéu 4. Pham chét chinh tri

4.1. Chap hanh nghiém chinh chi truong, duong 16i, chinh sach cua Pang,
phap luat ciia Nha nudc; thi hanh nhi¢m vu theo diing qui dinh ctia phap luat;

4.2. Thyc hién ding nhiing qui dinh trong Luat Can by, cong chuc, vién
chtrc;

4.3. Guong mau thuc hién nghia vu cong dan, tich cuc tham gia cac hoat
dong chinh tri, xa hoi.

Piéu 5. Pao dirc nghé nghiép

5.1 Tam h}lyét v6i nghé nghiép, tan tuy voi cong viéc duoc giao, co y thic
gilt gin pham chat, danh du, uy tin, lwvong tdm nha gido

5.2 Giang day theo dung no1 dung, chuong trinh da dugc B Giao duc &
bao tao, So Gido duc — Dao tao va nha truong qui dinh. Chiu sy giam sat cua cac
cap quan 1y veé chat lugng, ndi dung va phuong phap giang day.

5.3 Cong bang trong giang day va gido dyc, danh gia dung nang lyc cua hoc
sinh. Ton trong nhan cach hoc sinh, bao vé€ quyén va loi ich hop phap, chinh dang
cua hoc sinh, huéng dan hoc sinh hoc tap, ren luyén, tu dudng dao duc, tac phong,
161 sOng.

5.4 Khong ngurng rén luyén, hoc t@p,‘néng cao trinh do dé van dung vao hoat
dong giang day, gido duc va dap ung yéu cau, nhi¢m vu duoc giao.

55 C6 y thirc t6 chirc ky luat, khong lam viéc riéng trong hoi hop, sinh

hoat; chap hanh nghiém sy diéu dong, phan coéng cia t6 chirc, ludn phan dau vi su
nghiép chung, bado v¢ danh du nha gio.

Piéu 6. Loi sdng, tac phong

6.1. Sdng c6 1y twong, c6 muc dich, ¢6 ¥ chi vuot kho di 18n, c6 tinh than
phan dau lién tuc voi dong co trong sang va tu duy sang tao; thuc hanh can, kiém,
liém chinh, chi cong vo tu theo tim guwong dao dtrc Chu tich Ho Chi Minh.

6.2. Quan h¢, ung xu dung muyc voi dong nghiép. Poan két, phdi hop véi
ddng nghiép cung hoan thanh tot nhiém vu; dau tranh, ngin chin nhitng hanh vi vi
pham phap luat va cac qui dinh nghé nghiép.

6.3. Xay dung gia dinh van hoa, thuc hién nép séng van minh noi cong
cong.

6.4. Tac phong lam vi¢c nhanh nhen, khan truong, khoa hoc; co6 thai do van
minh, lich sy trong quan hé xa hoi, trong giao tiép Vol déng nghiép, vdi hoc sinh;
giai quyét cong viéc khach quan, tan tinh, chu dao.

Piéu 7. Trang phuc



Trang phuc, trang sttc khi thyc hién nhi¢m vu phai gian di, gon gang, lich
su, phit hop véi nghé day hoc, khong gay phan cam va phan tan sy cha ¥ ciia hoc
sinh.

Muc I1. Quy tic @ng Xik

piéu 8. Ung xir véi ban than

8.1. Nam viing phap luat, thong thao nghiép vu, ban linh viing vang, dong
co trong sang, hoan thanh tét nhiém vu duoc giao.

8.2. Chap hanh nghiém chinh phép luat ciia Nha nudc, ky luat, ky cuong cta
nganh, cua don vi.

piéu 9. Ung xir véi hoc sinh

9.1. Thuong yéu hoc sinh, ton trong nhan cach ctua hoc sinh, mém mong
nhung kién quyét, nghiém khac khi x 1y vi pham ctia hoc sinh;

9.2. Luén tao diéu kién dé hoc sinh vuon 1én trong hoc tap, khong co thai do
tru dap hoc sinh.

piéu 10. Ung xir véi cip trén, cap dwéi, dong nghiép

10.1. Voi C?ip trén: Cac chi thi, ménh I¢nh, nhi€ém vu dugc phan cong phai
chap hanh nghiém tic, ding thoi gian. Thudng xuyén bao cio, phan anh tinh hinh
thuc hién nhiém vu. Thuc hién dung chuc tréach, nhlem vy, quyén han theo quy
dinh; Trung thuc, thang than trong bao cao. Pé xuit, tham gia dong gop ¥ kién véi
cap trén. Bao vé uy tin, danh du cho cép trén. Khong duoc lgi dung viéc gop ¥,
phé binh hodc dung don thu ndc danh, mao danh lam tén hai uy tin ctia céap
trén. Khi gdp cap trén phai chao hoi nghiém tic, lich su.

10.2. Véi cap duwéi: Huong dan cap dudi trién khai thyc hién tot nhiém vy
duoc giao. Pon ddc, kiém tra, giam sat, danh gia viéc chap hanh ky cuong, ky luat
hanh chinh, viéc thyc hién quy ché chuyén mon; Guong mau cho cap duéi hoc tap,
noi theo vé moi mat. Nam viing tu tuéng, tim tu, nguyén vong, hoan canh cua céap
duoi; chan thanh dong vién, chia s¢ kho khan vuéng mac trong cong viée ciing
nhu trong cudc sdng. Ton trong cap dudi, co1 mo va than tinh . Khong ctra quyén,
hach dich, quan liéu, tri dap, thanh kién véi cap dudi.

10.3. Véi dong nghiép: Coi dong nghiép nhu nguoi than trong gia dinh
minh. Thau hiéu chia sé kho khin trong cong tac va cudc song; Khiém tén, chan
thanh, ton trong s¢ thich ca nhan; bao vé uy tin danh dy cua dong nghiép, khong
ghen ghét, d6 ky, 16i bé kéo canh gay mat doan két ndi bd; Ludn cd thai d6 cau thi,
thang than va nghiém tac tham gia gop y trong cong viée, cude sdng. Hop tac,
gitip d& nhau hoan thanh t6t nhiém vu dugc giao.

picu 11. Ung xir véi co’ quan, treong hoc khac

11.1. Van minh lich sy khi giao tiép. Ludn thé hién thai d9, ctr chi, 15i néi
nha nhin khiém tén, vui vé, binh tinh trong moi tinh huéng. Khong to tiéng, hach
dich, khong néi tuc hodc c6 thai do gy cang théng, btrc xuc cho nguodi khac. Tuyét
d6i khong cung cap cac thong tin ndi bo nha truong, vién chitc cho nguoi khac biét
(trr khi Hiéu trudng chi thi).



11.2. Cong tam, tan tuy, nhanh chong, khoa hoc chinh xac khi giai quyét
cong viéc. Khong moc ngoic, thong dong, tiép tay 1am trai quy dinh dé vy loi khi
thi hanh cong vu.

11.3. Thau hiéu va chia sé, thao g& nhitng khé khin vuéng mic, hudng dan
tan tinh chu d4o cho ngudi dén giao dich.

11.4. Ton trong, lang nghe va tlep thu ¥ kién dong gop cua khéac. Trong khi
thi hanh c6ng vu, néu dé cac ca nhan dén lam viéc phai cho doi thi phai giai thich
10 1y do.

piéu 12. Ung xir véi ngwoi than trong gia dinh

12.1. C6 trach nhiém gido duc, thuyét phuc, van dong ngudi than trong gia
dinh chip hanh nghiém chinh dudng 16i, chinh sach ctia Pang, phap luat ciia Nha
nudc.

12.2. Séng co trach nhiém voi gia dinh, dic biét 1a d6i voi cha me va con
cai, xay dyng gia dinh van hoa.

Piéu 13. Ung xir véi cha me ngudi hoc

13.1. Hay 1a nguoi ban dong hanh cung phu huynh huéng dén muc tiéu
chung. Lang nghe nhiing tdm sy, nguyén vong ctia phu huynh khi ban vé gido duc
con em; dé xuat thém nhiing bién phap gido duc v6i phu huynh trong day dé con
cai.

13.2. Thiét 1ap duong day thong tin thong qua cac phuong tién hién c6 dé
kip thoi thong béo cho cha me ngudi hoc nhitng biéu hién dang luu ¥ trong HS.

13.3. Gido vién phai chu dong tim hiéu gia dinh HS, t6 chtrc thim hoi khi
c?m thiét Déi véi nhimg phy huynh c6 hoan canh kho khan, hodc con em ca biét,
can té nhi trong giao tiép. Tranh ché bai qua mirc HS truéc phu huynh khién ho
nan 1ong khong mudn cho con em dén truong.

piéu 14. Ung xir véi khach dén lam viée, cac t6 chirc khic va nguoi
nwéc ngoai

14.1. Thyc hién ding quy dinh ctia Nha nudc, ctia Nganh vé quan hé, tiép
xuc voi to chirc, ca nhan nudc ngoai;

14.2. Giit gin va phat huy truyén théng lich sir, ban sic van hoa dan toc; bao
vé€ bi mat Nha nudc, bi mat cong tac, loi ich quéc gia.

Piéu 15. Ung xir véi mdi tredng va tai san nha truong

Phai nang cao y thuc trach nhi¢ém va van dong moi nguodi bao v¢ modi
truong. Khong xa rac thai, phong ué bira bai. Giir gin trat ty xa hoi va vé€ sinh noi
cong cong; Tu gidc bao quan, giit gin tai san nha truong. Khai thac, su dung do
dung, tai san cua nha truong vao cac muc dich giang day va hoc tap.

piéu 16. Ung xir véi cong dong xa hoi

16.1. Thuc hién nép song vin hoa, quy dinh noi cong cong. Pic biét quan
tam, gitp do cho nguoi gia, tré em, phu nir, nguoi tan tat.

16.2. Kip thoi thong bao cho co quan, to chirc don vi c6 thim quyén cac
thong tin vé cac hanh vi vi pham phap luat.
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CHUONG III. QUY TAC UNG XU CUA NGUOI HQC
Piéu 17. Ung xir cha ban than ngudi hoc
17.1. Tich cyc rén luyén pham chat dao durc, c6 16i song lanh manh, gian di,
trung thyc va khiém ton. Thuc hién tt Noi qui, cac quy dinh nha truong dé ra.

17.2. Chap hanh t6t phap luat; quy dinh vé trat ty, an toan xa hoi, an toan
giao thong. Tich cuc tham gia d4u tranh, phong chéng t0i pham, t€ nan xa hodi va
phong chéng tiéu cuc trong hoc tap, kiém tra, thi ct.

17.3. Phai c¢6 ¥ thirc phan dau khong ngimg vuon 1én trong hoc tap. Biét tu
hoc, tu nghién ctlru.

17.4. Khong duoc nodi ddi va bao che nhitng khuyét diém ctia nguoi khac.

piéu 18. Ung xir véi ban bé

18.1. Ngon ngit ing xir phai trong sang, khiém ton, té nhi, tng xir mot cach
c6 van ho4a, ¢ dao duc cia ngudi hoc sinh.

18.2. Tuyét ddi khong dugc st dung 101 noi thd tuc, xic pham danh duy,
nhan pham ban beé.

picu 19. Ung xir véi thay cb gido, can bd quén ly, nhan vién, nguoi lao
dong trong nha truwong

19.1. Trong giao tiép phai: 1& phép, kinh trong, khong dugc vo 18 xtic pham
dén nhan pham, danh dy cta can bd giao vién nhan vién nha truong.

19.2. Ngon ngit phai thé hién dung tu cach ctia ngudi hoc sinh, tuyét doi
khong noi ddi, noi tuc.

Picu 20. Ung xir véi khach dén lam viéc

20.1. Chao hoi, xung ho, gidi thiéu véi khach dén truong phai dam bao su
kinh trong, 1& phép, khong tho 16, khong rut re, khong 1am cac dong tac giy phan
cam.

20.2. Khi duogc hoi, tra 101 dam bao trat tu trén dudi, cau hoi va tra 1oi ngén
gon, 10 rang, c6 thua gui, cam on.

Picu 21. Ung xir trong gia dinh

21.1. Xung ho, moi goi dam bao sy kinh trong, 18 phép, khi di, vé, lic an
uéng. Thuong y€u, quan tam, cham soc, nhuong nhin dén moi nguoi trong gia
dinh. Co y thirc gitip d& bd me nhiing cong viée vira strc.

21.2. Khi c6 khach dén nha chao hoi 18 phép, tiép khach chan tinh, c6i mo,
léng nghe.

biéu 22. I'J’ng X V&i moi truwong, tai san nha truong

Phai nang cao y thirc trach nhi€ém va van dong moi ngudi bdo v¢ modi
truong. Khong x4 rac thai, phong ué bira bai. Giir gin trat tu xa hoi va v¢ sinh noi
cong cong. Thuc hién lich truc tuan, lao dong nghiém tuc, dung qui dinh; C6 ¥
thire ty gidc giltr gin, bdo quan tai san nha truong. Khai théac, sir dung tai san nha
truong phuc vu nhiém vu hoc tap, rén luyén theo qui dinh cia nha truong vé sir
dung co sé vat chét.

Piéu 23. Ung xir véi cong dong xa hoi
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23.1. Thyc hién nép sdng vin hoa, quy dinh noi céng cong. Pic biét quan
tam, gitip do cho nguoi gia, tré em, phu nit, nguoi tan tat.

23.2. Kip thoi thong bao cho co quan, té chic don vi ¢ tham quyén cac
thong tin vé cac hanh vi vi pham phap luat.

CHUONG IV. TRACH NHIEM THUC HIEN

Diéu 24. Trach nhiém cia can b quén 1y, gido vién, nhan vién, nguoi
lao dong nha truwong

Co trach nhiém thyc hién va van dong dé)ng nghiép thuc hién ding cac quy
dinh tai Quy tac nay; khi phat hién can bd, gido vién, nhan vién cua nha truong vi
pham Quy tic nay phai kip thoi gop ¥ dé ho stra d6i, dong thoi phan anh véi lanh
dao nha truong.

Diéu 25. Trach nhi¢m cia hec sinh

C6 trach nhiém thyc hién va van dong ban be thuc hién dung cac quy dinh
tai Quy tac nay; khi phat hién ban vi pham Quy tic nay phai kip thoi gop ¥y dé sira
d6i, dong thoi phan anh véi thay co dic biét 1a thay c6 chi nhiém hodc thay co 1a
lanh dao nha trudng dé kip thoi chan chinh va xir 1y.

Piéu 26. Trach nhiém cia Ban Giam hiéu nha trwong

26.1. Quén triét, hudng din, t6 chuc thuc hién Qui tic nay, lam cin cu dé
danh gia, xép loai can bg, gido vién, nhan vién, cac em hoc sinh.

26.2. Cong khai Qui tac nay trén Website clia truong

26.3. Kiém tra giam sat viéc thuc hién Qui tic nay cua can bd, giao vién,
nhén vién, hoc sinh. Phé binh, chan chinh, xir 1y cac vi pham ddi véi can bo, giao
vién, nhan vién va cac em hoc sinh cta nha truong./.



