UBND TINH BAC GIANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 679/QD-SGDDT Bac Giang, ngay 25 thang 8 nam 2022
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi bd giai quyét thi tuc hanh chinh
thuc hién thi diém tiép nhan va tra két qua khong phu thude vao dia giéi
hanh chinh trén dia ban tinh Bic Giang thugc pham vi,
chirc nang quan ly caa Sé Gido duc va Pao tao

GIAM POC SO GIAO DUC VA PAO TAO TINH BAC GIANG

Cén cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thuc
hién co ché mét cira, co ché mot cira lién thong trong gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Thong tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23/11/2018 cia Vin phong
Chinh phii vé hwdng dan thi hanh mét sé quy dinh ciia Nghi dinh sé 61/2018/ND-
CP ciua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, co ché mét cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cit Quyét dinh s6 593/2015/0D-UBND ngay 02/11/2015 ciia UBND tinh
ban hanh Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau t6 chire ciia S6 Gido
duc va Dao tao tinh Béc Giang; Quyét dinh sé 14/2017/0D-UBND ngay 05/5/2017,
Quyét dinh s6 35/2019/0D-UBND ngay 31/12/2019 ciia UBND tinh Bic Giang vé
viéc sira doi, bé sung mot sé diéu cia Quy dinh chire nang, nhiém vu, quyén han va
co cdu té chire ciia mot sé co quan chuyén mon thugc UBND tinh;

Can cir Quyét dinh s 1401/0P-UBND ngay 08/7/2021 ciia Chii tich UBND
tinh céng bo Bo thii tuc hanh chinh dwoc chudn héa thuéc pham vi chive ndng quan
ly ciia S¢ Gido duc va Pao tao Bic Giang;

Can cir Quyét dinh s6 2696/0D-UBND ngay 27/7/2022 ciia Chii tich UBND
tinh phé duyét danh muc thu tuc hanh chinh thuc hién thi diém tié’p nhdn va tra két
qud khéng phu thudc vdo dia giGi hanh chinh trén dia ban tinh Bdc Giang;

Theo dé nghj ciia Chdnh Vin phong S¢ Gido duc va Pao tao.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét quy trinh noi bo giai quyét thu tuc hanh chinh thuc hién thi
diém tiép nhan va tra két qua khéng phu thudc vao dia gigi hanh chinh trén dia ban
tinh Bic Giang thudc pham vi, chirc niang quan ly caa S& Giéo duc va Pao tao, cu
thé nhu sau:

1. Quy trinh ndi bo giai quyét tha tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét
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cia SO Gido duc va Dao tao thuc hién viéc tiép nhan, tra két qua tai Bo phan Mot
ctra 02 cap gom: Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng tinh; B6 phan Mot ctra cap
huyén (tai phu luc | kém theo).

2. Quy trinh ndi bd giai quyét tha tuc hanh chinh thudc tham quyén giai quyét
cua co quan cap huyeén thyc hién viéc tiép nhan, tra két qua tai Bo phan Mot ctra 02
cap gom: Bo phan Mot cira cap huyén; Bo phan Mot cira cap x4 (tai phu luc 11 kém
theo).

Piéu 2. Vin phong S6 GD&DT (dbi véi cac thu tuc hanh chinh cap tinh), Van
phong UBND céc huyén, thanh phé (dbi véi cac tha tuc hanh chinh cap huyén) co
trach nhiém dau méi tham muu lanh dao don vi phdi hop véi cua S Théng tin va
Truyén thong xay dung quy trinh dién tir, to chirc cap nhat vao phan mém mot cta
dién ta cua tinh theo quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay cd hiéu luc ké tir ngay Ky. Quy trinh ndi bo cua cac tha
tuc hanh chinh dugc phé duyét tai Quyét dinh nay thay thé quy trinh tha 3 muc IV va
thir 2 muc VI Phu luc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 442/QD-SGDPT ngay
30/7/2021 cua Giam dbc So Gido duc va Dao tao; thay thé quy trinh thi 6 muc IV va
thir 3 muc VI Phu luc | ban hanh kém theo Quyét dinh s6 541/QD-SGDPT ngay
24/8/2021 ctia Giam doc S6 Gido duc va Pio tao.

biéu 4. Chu tich UBND céc huyén, thanh phé; Chu tich UBND céc x4,
phudng, thi tran; Chanh Van phong, Chanh Thanh tra, Truéng cac phong thudc So
Gi4o duc va Pao tao; cac to chirc, ca nhan co lién quan can cir Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 4;

- VP UBND tinh (b/c);

- S& Théng tin va Truyén thong (p/h);

- Lanh dao S6 GD&DT;

- Phong GD&DT cac huyén, thanh phd;
- Cac don vi truc thuoe S6 GD&DT;

- Luu: VT, VP.

Ta Viét Hung



Phu luc |

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM
QUYEN GIAI QUYET CUA SO GIAO DUC VA PAO TAO THU'C HIEN VIEC
TIEP NHAN, TRA KET QUA KHONG PHU THUQC VAO DIA GIOI HANH
CHINH TREN PIA BAN TINH
(Kém theo Quyér dinh sé:  /OP-SGDPT ngay /812022 ciia S¢ GD&PT)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT LINH VUC/THfJ TUC HANH CHINH TRANG
| GIAO DUC TRUNG HQC
1 |1 |Chuyén truong dbi véi hoc sinh trung hoc phd thong 2

Il |HE THONG VAN BANG, CHUNG CHI

2 |1 |Chinh stra ndi dung vin bang, ching chi 3
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PHAN I1. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

I. GIAO DUC TRUNG HQC

1. Chuyén trwdng doi véi hoc sinh trung hoc phé théng

Thir tw

Noi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theai gian
thuc hién

Budc 1

* Kiém tra tinh hgp phap, hep 18, day di ciia hé so:

- Ho so chua day du thi huéng dan ca nhan bé sung, hoan
thién hd so theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 15 Nghi dinh
61/2018/ND-CP;

- H6 so hop 18 thi thuc hién tiép nhan ho so.

Cong chac mot
ctra cap huyén
hoac Cong chirc
Mot cura S&
GD&DT tai
TTPVHCC

- S6 hoa ho so, quét (scan) va Ky s6 xac thuc ho so di tiép
nhan dé chuyén hd so vao phan mém Mot cua dién tu
(trudng hop nop hd so truc tiép) va chuyén Phong chuyén
mon thudc S& GD&PT (qua hé thdng thong tin giai quyét

Cong chac mot
ctra cap huyén
hoac Cong chirc

BudC 2 | tuc hanh chinh) dé x Iy. Mot ciraSo | /4 N9y
- Gui phiéu hen tra két qua cho ca nhan, dong thoi tra laif  GD&DT tai
ho so goc (n€u ho so dugc tiep nhan tryc tiép) dé tranh bif  TTPVHCC
that lac.

. |- Nhan h so va xem xét, tham dinh, xt Iy hd so; Chuyén vién .
Bugc 3 |_ Dy thao két qua giai quyét. Vin phong 1/4 ngay
Budc 4 Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao ket qua giai quyét| Lanh dao Van 14 nad

trude khi trinh Lanh dao co quan ky phé duyét két qua. phong gay
Ky phé duyét kég qua thu tuc hanh chinh hoac van ban tra) Lanh dao S¢
Budc 5 |16i cd nhén néu ho so khong dap iing cac yéu cau, dieu kién|Gido duc va Pao
theo quy dinh hién hanh. tao
Va0 s6 van ban, chuyén két qua tha tuc hanh chinh (ban 1/4 ngay

Buéc 6

gidy va dién tir) dén phong chuyén mon dé thuc hién tra
ket qua theo hinh thire do ca nhan dang ky (truc tiep tai noi
tiep nhan, qua dich vu BCCI).

Van thu S¢ Giao
duc va Pao tao

Buéce 7

- Truwong hep hé so tiép nhgn tai TTPVHCC: Bo phan
Mot cira cap nhat trang théi trén Hé thong thong tin Mot
ctra dién tu, tra két qua cho ca nhan;

- Trwong hop hé s tiép nhan tai Bg phan Mgt cira cap
huyén: Cong chic Mot cira cap huyén phai cap nhat ngay
trang thai sau khi di c6 két qua dién tir trén hé thong thong
tin giai quyét tha tuc hanh chinh, ddng thoi phdi hop voi
nhan vién buu chinh dé tiép nhan két qua, tra cho cong dan
(truong hop dang ky nhan tryc tiép két qua tai Bo phan
Mot cira cap huyén).

Cong chac mot
ctra cap huyén
hoac Cong chirc
Mot ctra S&
GD&DT tai
TTPVHCC

Tong
thoi
gian

tir ngay nhén dii hé so hop 1¢)

08 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidgi quyét trong 01 ngay 1am viéc ké
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Il. HE THONG VAN BANG, CHUNG CHI
1. Chinh sira ndi dung vin bing, chieng chi

Thir tw

Noi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theati gian
thwc hién

Budc 1

* Kiém tra tinh hgp phap, hep 18, day di ciia hé so:

- Ho so chua day du thi huéng dan ca nhan bé sung, hoan
thién ho so theo quy dinh tai Khoan 3 Piéu 15 Nghj dinh
61/2018/ND-CP;

- H6 so hop 18 thi thuc hién tiép nhan ho so.

Cong chac mot
ctra cap huyén
hoac Cong chuc
Mot cura S&
GD&DT tai
TTPVHCC

- S6 hoa hd so, quét (scan) va Ky sé xac thuc ho so da tiép
nhan dé chuyén ho so vao phan mém Mot cira dién tir
(trudong hop nop hd so truc tiép) va chuyén Phong chuyén
mon thudc S& GD&PT (qua hé thdng thong tin giai quyét

Cong chac mot
ctra cap huyén
hoac Cong chirc

Bude 2 thi tuc hanh chinh) dé xur ly. Mot ctra So 01 ngay
- Guri phiéu hen tra két qua cho ca nhan, dong thoi gui ho| GD&DT tai
so goc (néu ho so duoc tiép nhan truc tiép) vé Van phong| TTPVHCC
S6 GD&DT.
Buge 3 |- Nhan ho so va xem xét, tham dinh, xtr Iy ho so; Chuyénvién | o
- Dy thao két qua giai quyét. Vin phong gay
Budc 4 Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao ket qua giai quyét| Lanh dao Van 12 naa
trude khi trinh Lanh dao co quan ky phé duyét két qua. phong gay
Ky phé duyét két qua thu tuc hanh chinh hodc van ban tra| Lanh dao S¢
Budc 5 |1oi ¢ nh&n néu ho so khong dap ting cac yéu cau, dieu kién|Gido duc va Pao
theo quy dinh hién hanh. tao
Vao s van ban, chuyén két qua thu tuc hanh chinh (ban 1/2 ngay

Budc 6

gidy va dién tir) dén phong chuyén mon dé thuc hién tra
ket qua theo hinh thire do cé nhan dang ky (truc tiep tai noi
tiep nhan, qua dich vu BCCI).

Van thu S¢ Giao
duc va Pao tao

Budc 7

- Truwong hep hé so tiép nhgn tai TTPVHCC: Bo phan
Mot cira cap nhat trang théi trén Hé thong thong tin Mot
ctra dién tir, tra két qua cho cé nhan;

- Trwong hop hé s tiép nhan tai Bg phan Mgt cira cap
huyén: Cong chirc Mot cira cap huyén phai cap nhat ngay
trang thai sau khi d c6 két qua dién tur trén hé thong théng
tin giai quyét tha tuc hanh chinh, ddng thoi phdi hop voi
nhan vién buu chinh dé tiép nhan két qua, tra cho cong dan
(trwong hop dang ky nhan truc tiép két qua tai Bo phan
Mot cira cap huyén).

Cong chac mot
ctra cap huyén
hoac Cong chuc
Mot ctra S&
GD&DT tai
TTPVHCC

Tong
thoi
gian

40 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 05 ngay lam viéc ké

tir ngay nhdn dii hé so hop 18)




Phu luc 11

QUY TRINH NOI BOQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH
THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA CO QUAN CAP HUYEN
THU'C HIEN VIEC TIEP NHAN, TRA KET QUA KHONG PHU THUQC
VAO PIA GIOI HANH CHINH TREN PIA BAN TINH BAC GIANG
(Kém theo Quyér dinh sé:  /OP-SGDPT ngay /812022 ciia S¢ GD&PT)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT LINH VUC/THfJ TUC HANH CHINH TRANG
| GIAO DUC TRUNG HQC
1  |Chuyén trudng ddi véi hoc sinh trung hoc co s 2

Il |GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DYC
QUOC DAN VA CO SO GIAO DUC KHAC

1 |Xé&c nhan hoat dong gido duc k¥ ning séng va hoat dong giéo duc 3
ngoai gio chinh khoa
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PHAN I1. QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

I. GIAO DUC TRUNG HOQC
1. Chuyén trwdng doi véi hoc sinh trung hoc co' sé

Thir tw

Noi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi
thuc hién

Theai gian
thuc hién

Budc 1

* Kiém tra tinh hgp phap, hep 18, day di ciia hé so:

- Ho so chua day du thi huéng dan ca nhan bé sung, hoan
thién hd so theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 15 Nghi dinh
61/2018/ND-CP;

- H6 so hop 18 thi thuc hién tiép nhan ho so.

Cong chirc mot
ctra cap huyén
hoac Cong chirc
Mot cira cap xa

Budc 2

- S6 hoa ho so, quét (scan) va Ky s6 xac thuc ho so di tiép
nhan dé chuyén hd so vao phan mém Mot cua dién tu
(trudng hop nop hd so truc tiép) va chuyén Phong GD&DT
(qua hé théng thdng tin giai quyét thi tuc hanh chinh) dé
Xt ly.

- Gui phiéu hen tra két qua cho c& nhan, dong thoi tra lai
ho so gbc (néu hd so dugc tiép nhan truc tiép) dé tranh bi
thét lac.

Cong churc mot
ctra cap huyén
hoac Cong chuc
Mot cira cap xa

1/4 ngay

Buéce 3

- Nhan hé so va xem xét, tham dinh, xu Iy ho so;
- Dy thao két qua giai quyét.

Chuyén vién phu
trach cua Phong
GD&DT

1/2 ngay

Budc 4

Ky phé duyét két qua thu tuc hanh chinh hogc van ban tra
|61 c& nhan néu ho so khong dap ung cac yéu cau, dieu kién
theo quy dinh hién hanh.

Lanh dao Phong
GD&DT

Budc 5

Vao s6 van ban, chuyén két qua tha tuc hanh chinh (ban
gidy va dién tir) dén bo phan chuy@n mén dé thuc hién tra
két qua theo hinh thirc do c4 nhan ding ky (truc tiép tai noi
tiép nhan, qua dich vu BCCI).

Van thu Phong
GD&DT

1/4 ngay

Budc 6

- Trwong hop hé so tiép nhan tai B¢ phan Mgt cira cdp
huyén: B phan Mét ctra cap nhat trang théi trén Hé thong
thong tin Mot cira dién tur, tra két qua cho c& nhan;

- Trwong hop hé so tiép nhan tai Bg phan Mgt cira cap
x&: Cong chic Mot cira cap xa phai cap nhat ngay trang
thai sau khi da c6 két qua dién tir trén hé théng théong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh, dong thoi phdi hop véi nhan
vién buu chinh dé tiép nhan két qua, tra cho cong dan
(truong hop dang ky nhan tryc tiép két qua tai Bo phan
Mot cira cap x4).

Cong chac mot
ctra cap huyén
hoac Cong chuc
Mot cira cap xa

Tong
thoi
gian

tir ngay nhdn dii hé so hop 18)

08 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwot gidgi quyét trong 01 ngay 1am viéc ké
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Il. GIAO DUC VA PAO TAO THUQC HE THONG GIAO DUC QUOC
DAN VA CO SO GIAO DUC KHAC
1. Xac nhan hoat ddng gido duc k¥ ning séng va hoat dong giao duc ngoai
gio chinh khoa

Thir tw

Noi dung cong viéc

Pon vi/ nguoi
thwc hién

Thoi gian
thwc hién

Budc 1

* Kiém tra tinh hop phap, hep 1&, ddy dii ciia hé so:

- Ho so chua day du thi huéng dan c& nhan bé sung, hoan
thién ho so theo quy dinh tai Khoan 3 DPiéu 15 Nghj dinh
61/2018/ND-CP;

- H6 so hop 18 thi thuc hién tiép nhan ho so.

Cong chac mot
ctra cap huyén
hoac Cong chuc
Mot cira cap xa

Budc 2

- S6 hoa hd so, quét (scan) va Ky sé xac thuc ho so da tiép
nhan dé chuyén hd so vao phan mém Mot cta dién tur
(truong hop nop ho so truc tiép) va chuyén Phong GD&DT
(qua hé thong thdng tin giai quyét tha tuc hanh chinh) dé
xu ly.

- Gui phiéu hen tra két qua cho ca nhan, dong thoi tra lai
hd so gbc (néu hd so dugc tiép nhan truc tiép) dé tranh bi
thét lac.

Cong chac mot
ctra cap huyén
hoac Cong chirc
Mot cira cap xa

01 ngay

Budc 3

- Nhan ho so va xem xét, tham dinh, xi Iy hd so;
- Du thao két qua giai quyeét.

Chuyén vién phu
trach cua Phong
GD&DT

03 ngay

Budc 4

Ky phé duyét két qua tha tuc hanh chinh hozc van ban tra
|61 c& nhan néu ho so khong dap ung cac yéu cau, dieu kién
theo quy dinh hién hanh.

Lanh dao Phong
GD&DT

Budc 5

V4o s6 van ban, chuyén két qua tha tuc hanh chinh (ban
gidy va dién tir) dén bo phan chuy@n mén dé thyc hién tra
két qua theo hinh thirc do ca nhan ding ky (truc tiép tai noi
tiép nhan, qua dich vu BCCI).

Van thu Phong
GD&DT

01 ngay

Budc 6

- Trwong hop hé s tiép nhan tai Bg phan Mgt cira cap
huyén: Bo phan Mot ctra cap nhat trang thai trén Hé théng
thong tin Mot cura dién ta, tra két qua cho cé nhan;

- Trwong hop hé so tiép nhan tai Bg phan Mgt cira cap
x&: COng chirc Mot cira cap xa phai cap nhat ngay trang
thai sau khi da c6 két qua dién tir trén hé thdng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh, dong thoi phdi hop véi nhan
vién buu chinh dé tiép nhan két qua, tra cho cong dan
(trwong hop dang ky nhan tryuc tiép két qua tai Bo phan
Mot cira cap x4).

Cong chtc mot
ctra cap huyén
hoac Cong chirc
Mot cira cap xa

Tong
thoi
gian

40 gio 1am viéc (Theo quy dinh TTHC nay dwoc gidi quyét trong 05 ngay lam viéc ké

tir ngay nhdn dii hé so hop 18)
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