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HUGNG DAN

Piéu ddng, thuyén chuyén cin b, cbng chirc, vién chire nim 2015

Can ctr Nghi dinh s 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh phii v& tuyén
dung, st dung va quan ly vién chie; Théng tu sb 15/2012/TT-BNV ngay
25/12/2012 ciia B4 Noi vu huéng dén vé tuyén dung, ky két hop ddng 1am viée va
dén bu chi phi dao tao déi v6i vién chire;

Cin cir Quyét dinh sb 84/2013/QD-UBND ngay 20/3/2013 cta UBND tinh
Béc Giang ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
cua 8¢ Gido dyc va Pao tao tinh Béc Giang; Quyét dinh sé 26/2013/QB-UBND
ngdy 23/01/2013 ctia UBND tinh ban hanh Quy dinh v& phan clp quan Iy t6 chirc
bd may, bién ché va can bg, céng chirc, vién chirc Nha nuéce tinh Béc Giang;

Thue hién chuong trinh céng tac thang 4 nim 20195, S& Gido duc va Pao tao
(GD&DT) huéng dan céng tac diéu ddng, thuyén chuyén cén b, cong chire, vién
chirc (CBCCVC) céc phong, ban va cac don vi truc thude S$& nim 2015 nhu sau: .

I. MUC PiCH YEU CAU

1. Céng tac diéu dong, thuyén chuyén cén b, cdng chirc, vién chirc 13 cong
viéc thuong xuyén hang ndm; thyuc hién viéc bd tri, st dung ddi ngii CBCCVC hgp
ly, dap tmg yéu cdu nhiém vu gido duc dao tao ciia nganh va ctia mdi don vi; ddng
thoi tao diéu kién thuan loi ¢ CBCCVC yén tam céng tac.

2. Viée diéu dong, thuyén chuyén phai dam bao su hop 1y, én dinh, 1t xéo tron.
Bé tri dbi ngit CBCCVC phai chi trong chét lugng va co cu doi ngl trudc mit va
lau dai, 6n dinh theo ving; dam bao dé don vi va mai CBCCVC phat huy dugce kha
niing, hoan thanh tét nhiém vy duoc giao.

3. Vige diéu dong, thuyén chuyén phai thyc hién dung quy dinh cia Nha nuéc
huéng dan cﬁa’Sc}; dam bio dﬁp chu, cong khai’, cong béng, ding ché dd chinh sach,
phu hop véi ké hoach bién ché cla don vi; chong cdc biéu hién tidu cyuc trong giai
quyét di€u ddng, thuyén chuyén CBCCVC.

IL NGUYEN TAC

Trén co sé bién ché dugec UBND tinh va S& GD&DT giao, viée didu dong,
thuyén chuyén phai dam bao céc nguyén tic sau:

- Noi cho di phai dam bao su 6n dinh, it x40 tron, ddm bao cac hoat dong
thudng xuyén ciia don vi (so0 CBCCVC thuyén chuyén moéi nim khong qua 10%
tong so bién ché cia don vi);

- Noi xin dén con chi tiéu bién ché, c¢6 nhu ciu v& mén hoc phu hop véi
chuyén mén duoc dao tao ctia ngudi xin chuyén dén.



1. POI TUONG

1. Poi twong dugc xem xét diéu dong, thuyén chuyén

1.1..CBCCVC hoan thanh t6t cac nhiém vu duge giao trong ndm hoc, néu
cong tac ¢ ving dic biét khoé khan thi phai cé thoi gian 1a 5 ndm d6i v4i nam, 3 nim
doi véi ni; cac ving con lai phai ¢6 thoi gian tir 5 ndm tr¢ 18n; duge co quan quan
ly c6 tham quyén dong y cho thuyén chuyén.

1.2. CBCCVC hoan thanh nhiém vy niam hoc, ¢é hoan cér}h dac biét kho
khén, dién hudng chinh sach X4 hoi, da c¢ thoi gian cong téc it nhét 3 nam tai don
vi, dugc co quan quéan 1y c6 thdm quyén dong y cho thuyén chuyén.

1.3. Péi vai CBCCVC dugce Sé ctr di hoc thac si, sau khi tbt nghiép phai cong
tac trong nganh it nhat 5 ndm mdéi duge xét thuyén chuyén di tinh ngoai, nganh khac
hodc sang khoi trie thude huyén, thanh pho; céng tic it nhit 3 nim tai don vi méi duoc
xét thuyén chuyén trong ndi bd cac don vi truc thude Sé.

. 1.4 Riéng céc truong hop xin dy tuyén vé Truong CB Ngé Gia Ty néu du cac
diéu kién ve nang lyc, chuyén mén nghiép vy (theo muc IV duéi day) thi duoe phép lam
h6 so du tuyén, khong nhat thiét phai do céc didu kién néu trén.

2. Poi twong chwa xét dicu dong, thuyén chuyén

~ 2.1. CBCCVC dang trong thoi gian tap sy (thr viée); dang trong thai gian
chép hanh ky luat tir mirc khién trach tr& 1én; khong hoan thanh nhiém vu nim hoc
2014-2015.

2.2. CBCCVC chua hoan thanh nghia vu cong tac & vung dic biét kho khan.

III. HO SO PIEU PONG, THUYEN CHUYEN

1. Débi twong thuyén chuyén giiva cac don vi trire thude S&

1.1. Pon xin chuyén céng tac theo mau cua S GD&PT (kém theo Ké hoach
nay); trong don phai ghi day du, cy thé cac ndi dung, ¢6 danh gia, nhan xét cia Thi
troong don vi (c6 thé ghi 2 nguyén vong);

1.2. Céng vin déng y cho thuyén chuyén cia Thu truéng don vi (c6 thé dung
chung mdt cong vin cho cac truomg hop xin chuyén trong cling mdt don vi).

2. Chuyén di tinh ngoai, nganh khic hodc sang khdi true thudc huyén

2.1. Danh muc hé so:

1) Don xin thuyén chuyén theo miu cia S& GD&DT:;

2) So yéu ly lich theo mAu 2C-BNV/2008 cia Bs Néi vu;

3) Ban sao gidy khai sinh;

4) Giy chimg nhén strc khoé con hidu luc (bénh vién tir cap huyén tré 1én cép);

5) Bén sao bing tbt nghiép dai hoc, bang thac si (néu co), ¢d cong ching;

6) Ban sao c¢6 chimg thue quyét dinh tuyén dung;

7) Ban sao c6 chimg thuc quyét dinh bd nhiém chinh thic vio ngach;

8) Ban sao ¢6 ching thuc quyét dinh nang luong gin nhat;

9) Gidy chimg nhén dé dugc hudng ché d6 wu tién ciia Nha nudc (néu co);

10) Céng vin ddng v cho thuyén chuyén ctia Thu truong don vi.

2.2. 86 legng hé so- 02 bd.



3. Tiép nhén tir tinh ngoai, nganh khac vé cac don vi true thugc Sé&

Danh muc vé.sc‘é lugng ‘hé SO nhg muc 2, thém cdng vin ,d(‘“)ng y cho thuyén
chuyén ctia cap c6 thAm quyén va phiéu nhén xét danh gia cudi nim cia 02 nam
lién ké trudce khi xin vé.

4. Ho so thuyén chuyén ciia don vj

4.1. Bién ban hop Hoi ddng xét duyét thuyén chuyén;

4.2. Danh sach CBCCVC xin thuyén chuyép (STT, ho tén, ngay sinh, qué qudn,
not ding ky HKTT, trinh dé chuyén mon cao nhat, GV mén hodc nhdn vién gi, ndm
tuyén dung, ndm vé don vi, noi xin chuyén dén, ghi chii);

4.3. Cong van cho di ca don vi (riéng cho timg ngudi néu ’chuyén tinh khace,
nganh khac; chung mét cdng vin cho cac doi tuong chuyén trong khéi truc thude Sé);

4.4. Ho so xin thuyén chuyén ctia CBCCVC.

IV. THAM QUYEN QUYET BINH PIEU PONG, THUYEN CHUYEN

1. S¢ GD&DT quyét dinh didu dong, luén chuyén céng chirc giira cac phong,
ban thudc Sg; dieu dong, thuyén chuyén vién chirc gilta cac don vi sy nghiép truc
thuéc So. Quyét dinh diéu dong cong chuc thudéc quyén quan Iy dén don vj sy
nghi€p cong 1ap tryc thugc; dieu dong, tiép nhan vién chirc trong don vi su nghiép
cdng lap truc thudc dén céac don vi sy nghiép cong 14p khac trong ndi b tinh va
nguoc lai sau khi c6 y kién thdm dinh cia S& N6i vy; |

2. Péi v6i cac truong hop xin chuyén céng tac vé Truong Cao ding Ngb Gia
Tu Bac Giang, S6 GD&DT thuc hién theo quy trinh riéng, cy thé nhu sau:

2.1. Trén co s& bién ban duyét ké hoach bién ché, S6 GD&DT théng béo sb
legng, co cdu tiép nhén cla Trudng Cao déng Ngb Gia Ty nim 2015 nhu sai:

?,‘i Té“vf"“ Mon thiéu h:flg- tz:‘; ;i“gfd Chuyén nganh Ghi chit
Lujt Hanh chinh | 0! |DPHto1én  |Luat hanh chinh
Lich st 01 |Thac si Su pham Lich st
Dialy 01 |Thacsi Su pham Dja ly
Trirdng Héa hoc 02 |Thac si Sur pham Hoa hoe e .
| |Cao ding [Ngit van 01 [Thac si Sur pham Ngir van (;“?E “hﬁ‘f “f}“l’l‘ hoc
Ngé Gia ; Thé dyc 02 |Thac st Gido duc thé chét e lioe N ve o qtly’
Tu — - — céc trirdmg cong lap
: Tém ly GD 01 |Thac st Tam ly GD
Mam non 01 |Thac st Sur pham MAm non
Toan hoc 02 | Thac st Su pham Toén hoc
Tin hoc "01 |Thac st Str pham Tin hoc

2.2. Giao cho nha truéng xg?ty dung tiéu chi cu thé tiép nhén gido vién, nhan
vién trén co s& dam bao nguyén tic, yéu clu chung; thdng bao rong rii cho cén bo,
giao vién va nhan vién trong va ngoai nganh gido duc trong tinh duoc biét, dong thdi
gui 01 ban vé S& dé theo dbi;

2.3. Hiéu trudng nha trudng 14p danh sach héi déng so tuyén, khao sét chuyén
mon can by, gido vién xin chuyén dén, giri v& S& GD&DT:

o




2.4. Trén co s¢ danh séach dé nghi ctia don vi, S& GD&DT quyét dinh thanh lap
Hoi dong so tuyén c6 sy tham gia ctia cac bd phan chire nang cla Sa;

2.5. Hai déng’so tuyén‘ 14p danh sach nhiing trudng hop du kién tiép nhan bio
cdo vé S¢ dé ra quyét dinh diéu dong.

V. QUY TRINH VA THOI GIAN GIAI QUYET
1. Quy trinh

Thu trudong cac don vi truc thude S& td chire trién khai Huéng din nay t6i
CBCCVC thuée don vi minh, quén triét rd vé didu kién, tiéu chudn ¢ duoc 1am hd
so thuyén chuyén; tap hop hd so xin thuyén chuyén; t6 chirc héi ddng xét duyét, héi
dong so tuyén (dbi véi truong Cao ding Ngé Gia Tu) nghiém tic; 14p bién ban xét
duyét, danh sach xin thuyén chuyén dé nghi S& xem xét, giai quyét.

S& GD&DT cin ca téng bién ché duoc giao ndm 2015 va co ciu gido vién,
nhén vién cta don vi ¢ CBCCVC xin chuyén di va chuyén dén; can cur vao nguyén
vong va hoan canh cu thé cua timg ngudi; cin ctr y kién dé nghj tiép nhan cla cac
don vi ¢6 thuc hién so tuyén dé xem xét, quyét dinh.

2. Tho1i gian gidi quyét viée diéu dong, thuyén chuyén

Viée didu dong, thuyén chuyén vién chirc su nghiép di, dén cac don vi trong
nganh thye hién mét dot trong nim, cu theé;

- Thang 5/2015: cac don vi quén triét, trién khai cong tac diéu dong, thuyén
chuyén dén CBCCVC ctia don vi minh; nhan ho so xin thuyén chuyén, thanh lap hoi
ddng xét thuyén chuyén déi véi CBCCVC cua don vi minh va ndp hd so xin thuyén
chuyén vé phong TCCB Sé trudc ngay 31/5/2015 (cic don vi khéng dé CBCCVC
te dem hd so xin thuyén chuyén dén Sé ndp). Riéng cac truong hop xin du tuyén
vé Truong CD Ngé Gia Ty, céc don vi phai giti hd so vé S& trude 15/5/2015 dé kip
td chitc khéo st chuyén mén trong thang 5/2015.

- Thang 6, thang 7/2015: S& GD&DT phéi hop véi S& Noi vy tién hanh céc
quy trinh thuyén chuyén déi véi nhitng trudng hop chuyén di tinh ngoai, nganh
khac hogc sang khéi tryc thude huyén. Sau khi c6 véin ban déng y cho di lién ha
cong tac cia S& Néi vy (dbi voi cac trudng hop xin di tinh ngoai, nganh khéc), hoic
cong vin cho di cua S& GD&PT (d6i véi nhiing truong hop xin sang khéi truc
thudc huyén), céc cd nhan di lién hé noi chuyén dén phai c6 vin ban tiép nhan cta
tinh ngoai, nganh khac hodc ciia UBND huyén trude ngay 30/7/2015;

Riéng Trudmg CD Ngé Gia Ty cé tb chirc so tuyén phai tién hanh so tuyén va
khao sat chuyén mon cua cac doi tugng xin chuyén dén, bao cdo két qua vé S¢ trudce
30/6/2015;

- Thang 8/2015: S& s& quyét dinh cac truong hop thuyén chuyén giita cac don
vi trire thude S& va tir cac don vi truc thudc S& sang khai trire thude huyén; dé nghi
S& Noi vu quyét dinh thuyén chuyén d6i véi cac truong hep chuyén di tinh ngoai,
nganh khac.

V1. TO CHUC THUC HIEN

Nhéan duge Hudng dan nay, Tha trudng cac don vi truc thude Sé td chire quan
triét va niém yét cong khai; thuc hién nghiém tuc, dung quy trinh va tién do thoi



gian; giai quyét ding dan day da va kip thoi cac chinh sach cia Dang, Nha nudc va
c4c quy dinh clia nganh déi véi nhitng CBCCVC c¢é nguyén vong thuyén chuyén.

Sau khi ¢6 quyét dinh thuyen chuyen cta S6, thu trudng céc don vi tién hanh
chim dut hop dong v6i nguoi chuyén di va ky hop dong khong xac dinh thoi han
véi ngudi chuyen dén theo quy dinh tai Théng tu s6 15/2012/TT-BNV ngay
25/12/2012 cua B Noi vu.

Giao phong tb chire can bd S& don dbe, tong hop danh sich va hé so thuyen
chuyén; tham muru cho Giam déc S& thuc hién viéc diéu dong thuyén chuyén can
b6, cong chirc, vién chitc dam bao ding quy dinh.

Trong qua trinh thuc hién, ¢ gi vudng méc dé nghi céc don vi trao ddi tryc
tiép v6i phong TCCB Sé GD&DT s6 dién thoai (0240)3.859.577 dé phéi hop giai
quyét./,

Noi nhgn: 2

- Lanh dao S& (dé ble);

-Luw: VT, TCCB.

*Ban dién ta:

- Cac phong, ban, don vj tric thude Sé;
- $& Noi vy (dé phdi hop).

guyen Pire Hién



CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
DPhc 1dp - Ty do - Hanh phiic

PON XIN CHUYEN CONG TAC

Kinh giri: - Gidm dbc $& Giao duc va Pdo tao Bic Giang;
- Hiéu trudmg Trudng....

TOL A .o Nam (nfr):..ooo
Ngdy, thang, nam sinh: ..o
QUE QUAN: ...

Noi dang ky ho khiu thwdng tri:
Noi ¢ hiénnay: ...

Dién thoai lién lac: ..o N
Trinh d§ ddo tao:.....o ; Chuyénnganh:... ... .~
Hg dao tao (chin quy, sgi chircyoo - Tét nghiép loai:..

Pugc tuyén dung ndm:..__..... ; Hién dang cong tAC AT
......................................................................................................................... ; nam vé don vi dang cong tac

Chtre vu, cdng viéc hién nay (chinn awén dotn i e
H&é s6 lvong hién hudng: ... mE ngach: ...

Ngay vao Pang Cong san Vlet Nam (neu co): ..

I. Hoan canh glﬂ dinh (ho t2n, tudi, nghé nghigp, ché & cia cha, me, anh chi em rugt gia dinh minh va gia dinkh chong (vg) néu cé).

IL. Hoan cidnh ban than tho tén, tudi, nghé nghiép, chd & ciia chéng (ve), con)



I11. Qu4 trinh céng tac va thanh tich da dat qu rink cing tic, mic a5 haan thénh nhiém v, danh hidu dat dpe ..}

Tir ngdy, thang nam, dén

3] i ta Chu Thanh tich dat duge
ngdy thang nam on vi cdng tac uc.vu 3 (+]

IV. K3 10t pmic ds vi pham ki hudt, hink thize kp fud, nidm bi ky lugit

V. Ly do xin thuyén chuyén

VI. Pon vi xin thuyén chuyén AEN (06 thé ghi 02 nguyen vong)

| A e 53R

Téi xin cam doan nhimng 10i khai trén 14 hoan toan dting sur that. Néu sai t6i
xin hoan toan chiu trach nhiém trude to chire va phap luat.
Ngay... thang.....ndm20...

Ngudi viét don

VII. Nhiin xét va xac nhén cita thi truémg don vi

1. Vé phém chét dao dirc, ning luc cong tac, hidu qua dat duge

2. Xac nhén tinh xac thuc vé 161 khai ciia ngudi viét don

3. Y kién ket 10An ©a ai hay chua di didu kién thuyén chuyén; Cho chuyén hay khong cho chuyén)

Ngay..... thdng..... nam 20.......

(K tén, ding ddu)



