UBND TINH BAC GIANG CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO GIAO DUC VA PAO TAO Déc lip - Ty do - Hanh phic
Sé: -SGDDT Bdc Giang, ngay 26 thdng 4 nim 2016
HUONG DAN

Dicu dfng, thuyén chuyén cén bj, cdng chire, vién chire nim 2016

Cén ot Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh phi v& tuyén
dung, st dung vi quin ly vién chiic; Théng tr s 15/2012/TT-BNV ngay
25/12/2012 cia B Noi vy huéng din vé tuyén dung, ky két hop ddng lam viéc va
dén bl chi phi do tao dbi véi vién chirc:

Can cir Quyét dinh s6 102/2016/QD-UBND ngay 04/02/2016 cia UBND tinh
Bic Giang ban hanh Quy ché tiép nhan cén bd, cdng chirc, vién chic vé cdng tac tai
tinh Bic Giang;

Cin cir Quyét dinh sé 593/2015/QD-UBND ngay 02/11/2015 ciia UBND tinh
Biéc Giang ban hanh Quy dinh chic ning, nhiém vu, quyén han va co ciu & chie
cia S& Gido dyc va Dao tao tinh Bic Giang; Quyét dinh s 26/2013/QD-UBND
ngay 23/01/2013 cia UBND tinh ban hanh Quy dinh vé phan cép quéan 1y t& chirc
bd may, bién ché va can b, cong chire, vién chirc Nha nuéc tinh Bic Giang;

Thuc hién chlzorng trinh cong tac thing 4 nim 2016, S¢ Giao duc va Bao tao
(GD&DT) huéng dan cong tic diéu dong, thuyén chuyén can b, coéng chirc, vién
chirc (CBCCVC) céc phong, ban va cac don vj true thude S& nim 2016 nhu sau:

1. MUC PiCH YEU CAU

1. Cong tic diéu d6ng, thuyén chuyén cén bd, cbng chire, vién chuc 13 cong
viéc thudng xuyén hang nim; thic hién viéc bé tri, sir dung d6i ngli CBCCVC hop
ly, dép Ung yéu cau nhiém vu gifo duc dio tao ciia nganh va cia méi don vi; ddng
thi tao diéu kién thugn lgi & CBCCVC yén tam céng tc.

2. Viée didu ddng, thuyén chuyén phai dam bao sw hop ly, n dinh, it x40 tron.
Bo tri d9i ngli CBCCVC phéi chi trong chit luong va co ciu d6i ngii trude mét va
l4u dai, 6n dinh theo viing; dam bao d& don vi va mdi CBCCVC phét huy dugc kha
nang, hoan thanh t6t nhiém vu duge giao.

3. Viéc diéu ddng, thuyén chuyén phai thyuc hién dung quy dinh ctia Nha nude
huéng dan cia S&; dam bao dﬁn chu, cong khai', cong bi‘mg, ding ché a6 chinh sécb,
phu hop véi ké hoach bién ché clia don vi; chong céc biéu hién tidu cuc trong giai
quyét di€u déng, thuyén chuyén CBCCVC.

IL. NGUYEN TAC

Trén co s bién ché dugc UBND tinh va S¢ GD&DT giao, viéc didu déng,
thuyén chuyén phai dam bao cdc nguyén tic sau:

- Noi cho di phai dam bao sy én dinh, it x40 trén, dam bao céc hoat déng
thuong xuyén cia don vi (s6 CBCCVC thuyén chuydn mdi nam khéng qua 10%
tdng s6 bién ché ctia don vi);

% |56 Giao duc vabao tao
1) Tinh Bac Giang
DQ o 27.04.2016 15:05:16 +07:00




- Noi xin dén con chi tiéu bién ché, ¢6 nhu cdu vé mén hoc phu hop vai
chuyén mén duge ddo tao ctia ngudi xin chuyén dén.

IIL. POI TUQNG

1. Péi twgng dwge xem xét diéu ddng, thuyén chuyén

1.1. CBCCVC hoan thanh tbt cac nhiém vu dugc giao trong ndm hoc, néu
cdng téc & ving djc biét kho khan thi phai c6 thdi gian 1 5 nim dbi véi nam, 3 nim
dbi voi nif; cac ving con lai phai c6 thoi gian tir 5 ndm trd 18n; duge co quan quan
Iy ¢4 tham quyén dong y cho thuyén chuyén.

1.2. CBCCVC hoan thanh nhiém vy nim hoc, ¢ hoan canh ddc bigt kho
khin, dién huéng chinh sich X4 héi, 43 ¢6 thoi gian cong tac it nhat 3 nim tai don
vi, duge co quan quan ly ¢6 thim quyén dong y cho thuyén chuyén.

1.3. Pbi voi CBCCVC duge S¢ cir di hoc thac si, sau khi t6t nghiép phai cong
tac trong nganh it nhat 5 ndm méi duoc xét thuyén chuyén di tinh ngoai, nganh khéc
ho#ic sang khéi trye thude huyén, thanh phd; cong tic it nhét 3 nim tai don vi mdi duge
x¢ét thuyén chuyén trong néi bd cic don vi truc thudc Sé.

. 1.4. Bi v6i CBCCVC duge tidp nhan vé tinh cong tic phai dam béo cic quy dinh
cu thé tai Biéu 4, biéu 5 Chirong IT Quy ché tiép nhin can bg, cong chire, vién chic vé
cong tac tai tinh Bac Giang, ban hanh kém theo Quyét dinh s 102/2016/QP-UBND
ngay 04/02/2016 ciia UBND tinh Béc Giang.

. 1.5. Riéng céc truomg hop xin dy tuyén vé Truong Chuyén Béc Giang, ndu du céc
diéu kién vé néang luc, chL}yén mén nghiép vu (theo muc IV dudi ddy) thi dugc phép lam
h6 so dy tuyén, khong nhét thiét phai du céc diéu kién néu trén.

2. Poi twgng chua xét didu ddng, thuyén chuyén

_ 2.1. CBCCVC dang trong thdi gian tdp sy (thi viéc); dang trong thoi gian
chdp hanh ky Iuét tir mic khién trach trd 1én; khong hoan thanh nhiém vy nim hoc
2015-2016.

2.2. CBCCVC chua hoan thanh nghia vy cdng tac & viing diic bigt khé khin,

1. HO SO PIEU PONG, THUYEN CHUYEN

1. D6i twgng thuyén chuyén giira cic don vi true thude S&

1.1. Bon xin chuyén céng tic theo mu cia S& GD&DT (kém theo K& hoach
nay); trong don phai ghi day du, cy thé céc noi dung, c6 danh gi4, nhan xét cia Thu
truong don vi (c6 thé ghi 2 nguyén vong);

1.2. Céng vin dong ¥ cho thuyén chuyén ciia Thii trudng don vi (c6 thé ding
chung mét cong vin cho céc trudmg hop xin chuyén trong cung mét don vi).

2. Chuyén di tinh ngoai, ngianh khic hojc sang khoi trire thude huyén

2.1. Danh muc hé so:

1) Bon xin thuyén chuyén theo miu cia S GD&DT:

2) So yéu ly lich theo m&u 2C-BNV/2008 ciia B Néi vu:

3) Bén sao gidy khai sinh;




4) Gidy chimg nhén sirc khoé con hiéu lye (bénh vién tir cip huyén trés 1én cp);

5) Ban sao bé"mg tt nghiép dai hoc, bé"mg thac st (néu co);

6) Ban sao c6 chimg thuc quyét dinh tuyén dung;

7) Ban sao ¢6 chimg thyc quyét dinh b6 nhiém chinh thirc vdo ngach;

8) Ban sao ¢6 chimg thuc quyét dinh ning luong gin nhét;

9) Gidy chimg nhén dé dugc huéng ché do vu tién ciia Nha nude (néu cb);

10) Céng vin dong y cho thuyén chuyén cuia Thu trudng don vi.

2.2. 86 lwpng ho so: 02 bp.

3. Tiép nhin tir tinh ngoai, nganh khéc v& cac dom vi true thujc So&

3.1. Danh muc va sb lugng hd so nhur muyc 2.

3.2. Dong théi b sung thém mét s§ danh muc hd so sau:

- Cong vin ddng y cho thuyén chuyén cong tic cia co quan c6 thim quyén;

- Ban sao phiéu d4nh gia xép loai cia CBCCVC trong 03 (ba) nam lién tuc
gan nhat;

- Bén sao cac van ban céng nhin danh hiéu, hinh thir¢c khen thuéng;

- Ban sao s Bao hiém xa hoi: ho khau thuong tra tai tinh Béc Giang (d6i véi
nhimg truong hop xin tir tinh ngoai vé).

4. Hd so thuyén chuyén ciia don vi
4.1. Bién ban hop Hoi dong xét duyét thuyén chuyén;

4.2. Danh sach CBCCVC xin thuyén chuyen (STT, ho tén, ngay sinh, qué qudn,
noi dang ky HKTT, trinh dj chuyén mén cao nhdt, GV mén hodc nhan vién gi, nim
tuyén dung, ndm vé dom vj, noi xin chuyén dén, ghi chu);

4.3. Cong vian cho di cua don vj (riéng cho timg ngudi néu chuyen tinh khac,
nganh khéc; chung mét ¢ong vin cho cac dbi trong chuyén trong khéi tryc thude S&),

4.4. Hb so xin thuyén chuyén ciia CBCCVC.
IV. THAM QUYEN QUYET PINH PIEU PONG, THUYEN CHUYEN

1. S¢ GD&DPT quyet dinh diéu ddng, luan chuyen cong chirc giilra cac
phong, ban thudc S&; diéu dong, thuyen chuyén vién chirc gifta cac don vi sy
nghlep truc thude S&. Quyét dinh didu dong CBCCVC thudc quyen quan ly dén
don vi sy nghiép céng 1ap tryc thude; didu dong, tiép nhan vién chirc trong don
vi sy nghiép céng 14p truc thudc dén cac don vj su nghi¢p cong lap khac trong
ndi bf tinh va ngugc lai sau khi ¢6 y kién thdm dinh cia S& N6i vu.

Thim dinh hé so tir tinh ngoai xin vé cong tac tinh Bic Giang, bdo céo S
No&i vy. S& Noi vu xem xét va trinh Chu tich UBND tinh.

2. Pbi véi cac trudmg hop xin chuyén cong tac vé Truomg THPT Chuyén
Béc Giang thuc hién theo quy trinh riéng, cu thé nhu sau:

2.1. Trén co s& bién ban duyét ké hoach bién che S& GD&PT thong bio sb
lrong, co cu tiép nhin cia Trudng THPT Chuyén Béc Giang nim 2016 nhur sau:
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S6 Mbn thiéu S6Iwgng | Yéu clu vd Chuyén nganh Ghi chi
TT trinh 43 CM
1 | Vin 01 PHtr& 1én | Su pham Ngit van
- — Tét nghiép Pai hoc
2 | Tiéng Anh 01 DPHtrélén | Su pham Tiéng Anh chinh quy, ding chuyén
e 1o . e 1o nginh, loai kha tré 1én;
3 {Vatly 01 BH tré 1én Su pham Vit ly GVDG cép tinh; C6
A s A
4 | Héahge 01 |PHtrdlén | Swpham Héa hoc HSG cap tinh cdc mén
vin hoa
5 | Tinhge 01 PH trd 1én Su pham Tin

2.2. Giao cho truéng THPT Chuyén Béc Giang xay dung K& hoach so tuyen
tidu chi tuyén chon trén co s& ddm bao nguyen the, yeu cdu chung, thong bao rong rii
cho can bg, gido vién va nhén vién trong va ngodi nganh gido duc trong tinh dugc
biét, ddng thdi giri 01 ban vé S dé theo doi;

2.3. Hiéu truong nha tru'ong lap danh séch hi ddng so tuyén, khao sat chuyén
mén gi4o vién xin chuyén dén, gui vé S GD&DT;

2.4. Trén co s& danh sach dé nghj ciia don vi, S& GD&PT quyét dinh thinh lap
Hgi ddng so tuyén c6 sy tham gia cia cic bd phén chirc ndng cua S4;

2.5. Hoi dong SO tuyen 18p danh sach nhitng truomg hop duy kién tiép nhan béo
céo vé S& dé ra quyét dinh diéu dong.

V. QUY TRINH VA THOI GIAN GIAI QUYET
1. Quy trinh

Thu trudng cac don vi truc thude S& to chirc trién khai Hudéng din nay téi
CBCCVC thufe don vi minh, quén triét rd vé diédu kién, tiéu chudn dé dwgc 1am hd
so thuyén chuyén; tip hgp hd so xin thuyén chuyen t6 chirc th dong xét duyét
nghlem tac; lap bién ban xét duyét, danh sich xin thuyén chuyén d& nghi S& xem
xét, giai quyet

S& GD&PT cin cir téng bién ché duqc giao nim 2016 va co ciu glao vién,
nhén vién cia don vi c6 CBCCVC xin chuyén di va chuyen dén; can ¢\ vao nguyén
vong va hoan canh cu the cla ting ngudi; cin cir y kién @& nghi tiép nhén cua cac
don vj c6 thyc hién so tuyén dé xem xét, quyét dinh.

2. Thoi gian gidi quyét viée didu dong, thuyén chuyén

Viée didu déng, thuyén chuyén vién chic sy nghiép di, ¢én cac don vi trong
nganh thyc hién mét dot trong nim, cu thé:

- Thang 5/2016: cac don vi quan triét, trién khai cong tac didu dong, thuyén
chuyen dén CBCCVC ciia don vj minh; nhén hd so xin thuyén chuyen thanh 13ap hoi
dong xét thuyén chuyén d6i véi CBCCVC ciia don vi minh va ndp hd so xin thuyén
chuyén vé phbng TCCB Sé& trudc ngay 31/5/2016 (cée don vi khong dé CBCCVC
tl{ dem hd so xin thuyén chuyen dén Sé ngp). Rleng cac truong hgp xin dy tuyen
vé Trudng Chuyén Bic Gla.ng, cac don vi phai giri hd so vé S& trude 16/5/2016 dé
kip t6 chirc khao st chuyén mén trong thang 5/2016.




- Thang 6, thang 7/2016: S& GD&DT phbi hop véi S& Néi vy tién hanh céac
quy trinh thuyén chuyen d6i v6i nhitng truong hop chuyén di tinh ngoai, nganh
khic hojc sang khéi truc thude huyen Sau khi ¢6 vin ban dong y cho di lién hé
cdng téc clia S& N§i vu (dbi véi cac tru:ong ho'p xin di tinh ngoai, nganh khac) hodc
cong vin cho di cia S& GD&DT (dbi voi nhimg trudng ho‘p xin sang khdi tryc
thudc huyén), cic c4 nhin di lién hé noi chuyén dén phai c6 vin ban tiép nhén cia
tinh ngoai, nganh khac hodc cia UBND huyén trudc ngay 30/7/2016;

Riéng truong Chuyen Béc Giang c6 td chirc so tuyen phai tién hanh so tuyen
va khio sit chuyén mén ctia cic dbi tugng xin chuyén dén, béo cdo két qua vé S&
trudc 15/7/2016;

- Thang 8/2016: SG s& quyet dinh céc truémg hop thuyén chuyén giita cac don
vi tryc thude S& va tir cac don vi t:ru’c thugc S¢ sang khéi truc thugc huyén; dé ngh1
S& Néi vu quyét dinh thuyén chuyén déi véi céc trudng hop chuyén di tinh ngoai,
nganh khéc.

VI. TO CHUC THY'C HIEN

Nhién duo'c Huéng dan nay, Thu trudng cac don vi trye thudc S& td chl.rc quéan
triét va niém yet cong khai; thyc hién nghiém tic, ding quy trinh va tién d6 thoi
gian; giai quyét ding din, day du va kip thdi céc chinh sach ctiia Dang, Nha nudc va
céc quy dinh cia nganh d6i véi nhimg CBCCVC cé nguyén vong thuyén chuyén.

Sau khi cé quyet dinh thuyen chuyen ctia S&, thi tredng céc don vi tién hanh
chim dut hop dong véi ngudi chuyén di va ky hop dong khéng xac dinh thoi han
v6i ngudi chuyén dén theo quy dinh tai Théng tu sb 15/2012/TT-BNV ngay
25/12/2012 c¢tta B Noi vu.

Giao phong té chirc can bo S& dbn dbc, tong hqp danh sich va hd so thuyen
chuyén; tham muu cho Gidm déc S& thyc hién viée didu dong thuyén chuyén cén
bg, cong chirc, vién chitc ddm bao ding quy dinh.

Trong qua trinh thyc hign, c6 gi vudng mic dé nghi céc don vi trao ddi truc
tiép véi phong TCCB S& GD&DT, sb dién thoai (0240)3.859.577 dé phéi hop giai
quyét./.

Noi nhin: %

- Lanh dao S& (48 ble);

-Lwuw: VT, TCCB.

*Ban di¢n tir:

- Céc phong, ban, don vj tryc thude S&;
- S Nbi vu (dé phédi hop).

"Nfguyen Pirc Hién




CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc ldp - Ty do - Hanh phic

PON XIN CHUYEN CONG TAC
Kinh giri: - Giam déc S& Gido dyuc va Dao tao Bic Giang;
- HIEUtrIdNE TIWONG ..o
T61 1a: Nam (nif):

Ngay, thang, ndm sinh:

Qué quan:

Noi ding ky ho khiu thuong tra:

Noi & hin nay: ...

DHEN AL LIBN LAC: ..ottt sttt sttt sttt
Trinh @6 dao tao: ; Chuyén nganh:

Hé 430 ta0 (chink quy. et chicy: ; T6t nghiép loai:

Puge tuyén dung nam:............... ; Hién dang cOng tac tai:

Chirc vy, cong viéc hién nay (chinh quyén, doin thé):

; nam vé don vi dang cong tac.........

Hé s6 luong hién hudng: ; mé ngach:

Ngay vio Dang Cong san Viét Nam (néu ¢6):

I. Hoan canh gia dinh xo in, ndi, nghé nghiép, chd 6 ciia cha, me, ank chi em rudt gia dink mink vé gia dink ching (v) néu c6).




II1. Qua trinh cong tic va thanh tich a5 dat qud win cong iac, mic a6 hoin thih nhiém ve, danh higw dot de ...)

Tu ngay, thing nim, dén

i tac i Thanh tich dat
nghy thang nim Pon vj cng Chirc vy ch dat duge

IV. K3 W&t tmisc 46 vi pham k 1ut, hink thirc ks tugt, nam bi k§ hsgt

V. Ly do xin thuyén chuyén

VL. Pon vj xin thuyén chuyén Aén (e 1hé ghi 02 nguytn vong)
1.

2.

Téi xin cam doan nhitng 16i khai trén 14 hoan toan diing su that. Néu sai tbi
xin hoan toan chiu trach nhiém trude t0 chirc va phép luét.
Ngay..... thang.....ndm 20.....

Nguwdi viét don

VIIL Nhin xét v x4c nhin cia thi truéng don vj
1. V& phém chét dao dirc, ning lyc cdng téc, hidu qua dat dwoc

Ngay...... thang......nam 20....

(Ky tén, dong ddu)
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