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Kính gửi: 

- 

- 

 

Các phòng thuộc Sở Giáo dục và Đào tạo; 

Thủ trưởng các đơn vị trực thuộc Sở Giáo dục và Đào tạo. 

 

Ngày 19/12/2022, Bộ Nội vụ ban hành Thông tư số 10/2022/TT-BNV (Thông 

tư số 10) quy định thời hạn bảo quản tài liệu Thông tư này có hiệu lực từ ngày 

15/02/2023 và bãi bỏ Thông tư số 09/2011/TT-BNV ngày 03/6/2011 của Bộ trưởng 

Bộ Nội vụ quy định về thời hạn bảo quản hồ sơ, tài liệu hình thành phổ biến trong 

hoạt động của các cơ quan, tổ chức; Thông tư số 13/2011/TT-BNV ngày 24/10/2011 

của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định thời hạn bảo quản tài liệu hình thành trong hoạt 

động của Ủy ban nhân dân các tỉnh, thành phố trực thuộc Trung ương.  

Nội dung của Thông tư số 10 có nhiều điểm mới so với các Thông tư trước đây 

về thời hạn bảo quản đối với nhóm tài liệu về tổ chức, cán bộ, công chức, viên chức, 

người lao động; tài liệu đầu tư, xây dựng; tài liệu về hành chính, văn thư, lưu 

trữ.…Để việc thực hiện Thông tư số 10 đồng bộ, kịp thời, đúng quy định; Sở Giáo 

dục và Đào tạo đề nghị các phòng thuộc Sở, các đơn vị trực thuộc Sở thực hiện tốt 

một số nội dung sau: 

1. Phổ biến, quán triệt Thông tư số 10 đến toàn thể công chức, viên chức, người 

làm công tác văn thư, lưu trữ tại đơn vị mình để thực hiện thống nhất theo quy định.  

2. Các đơn vị trực thuộc Sở tổ chức rà soát, sửa đổi, bổ sung hoặc ban hành mới 

Bảng thời hạn bảo quản tài liệu của cơ quan, tổ chức. Đối với tài liệu hình thành trong 

hoạt động của đơn vị mình chưa được quy định tại Thông tư này, các đơn vị căn cứ 

thời hạn bảo quản của tài liệu tương ứng để xác định (gửi kèm theo Thông tư số 

10/2022/TT-BNV).  

3. Giao bộ phận văn thư lưu trữ cơ quan Sở tham mưu đôn đốc, triển khai quy 

định của Thông tư số 10 và tổng hợp kết quả báo cáo Giám đốc Sở theo quy định.  
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Sở Giáo dục và Đào tạo đề nghị Trưởng các phòng thuộc Sở, Thủ trưởng các 

đơn vị trực thuộc Sở tổ chức triển khai thực hiện. Trong quá trình thực hiện nếu có 

vướng mắc liên hệ trực tiếp qua số điện thoại: (0204) 3854 264 để được giải đáp./. 

Nơi nhận: 
- Như trên; 

- Lãnh đạo Sở GDĐT; 

- Lưu: VT, VP. 

 

 

KT.GIÁM ĐỐC 

PHÓ GIÁM ĐỐC  

 

 

 

 

Nguyễn Văn Thêm  
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