SO GD&DPT BAC GIANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT HIEP HOA SO 4 DPoc lap - Twdo - Hanh phtc
S6:94 /QD-THPTHH4 Hiép Hoa, ngay11 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Thanh 14p Ban Quan tri, Ban bién tap Cong thong tin dién tir
Truwong THPT Hiép Hoa so 4, nam hoc 2023-2024 nam hoc 2024 — 2025

HIEU TRUONG TRUONG THPT HIEP HOA SO 4

Can cir Diéu 1¢ truong trung hoc co s6, truong trung hoc pho théng va truong pho
thong co nhiéu cap hoc dwoc ban hanh kem theo Thong tu so 32/2020/TT

BGDDBT ngay 15/9/2020 cua B¢ truong Bo Gido duc va Dao tao,

Can cit Théng tw s6 37/2020/TT-BGDDT ngay 05 thing 10 ndm 2020 ciia B
GD&DT Quy dinh vé viéc t6 chire hoat dong su dung thu dién tr va céng thong tin dién
tie tai So Giao duc va Pao tao, phong gido duc va dao tao va cdc co so giao duc mam non,
gido duc phé théng va gido duc thuong xuyén; Ké hoach so 187/KH-THPTHH4, ngay
10/9/2024 cua truong THPT Hiép Hoa 56 4 trién khai Thue hién nhiém vu cong nghé thong
tin, chuyén doi sé va thong ké gido duc ndam hoc 2024-2025;Can cit ké hoach gido duc nha
truong nam hoc 2024-2025;

Xét nang lwc can bo.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Ban quan tri, Ban bién tap, danh sach ‘déu mdi két nbi cong thong
tin dién tur truong THPT Hiép Hoa s0 4, nam hoc 2024-2025 gom cac 6ng/ba c6 tén trong
danh sach kém theo.

Pi¢u 2. Ban Quan tri, Ban bién tap, danh sach déu modi két ndi, cong tac vién cong
thong tin dién tur c6 nhiém vy xay dyng va phat trién cong thong tin dién tir cta truong;
xay dung ké hoach, nhan tin- bai, viét tin — bai, kiém duyét cac thong tin ding trén cong
thong tin dién tr kip thoi; cap nhat thong tin mdi, dam bao chinh xac, trung thuc va mang
tinh gido duc cao.

Céc ca nhan thudc Ban quan tri, Ban bién tép, dau mdi két ndi hoat dong theo ché
do kiém nhiém, nhiém vu do Trudng ban phan cong (ban hanh kém theo Quyét dinh) va
dugc huong ché do theo quy dinh ctia Quy ché chi tiéu ndi b nha truong.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac bd phan lién quan va cac c4 nhan
co tén tai Di€u 1 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

A KT.HIEU TRUONG
Noi nhdn: PHO HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3;
- DBang tai trén webside truong;
- Luu: VT.

Nguyén Pire Toan



DANH SACH

Ban Quan trj, Ban bién tap Cong thong tin dién tir
truong THPT Hiép Hoa s6 4, nam hoc 2023-2024
(Kem theo quyét dinh so 94. /OD-THPTHHA4, ngay11/9/2024 cua Hiéu truong)

STT HQ VA TEN CHUC VU NHIEM VU
|. Ban Quén tri
1 | Nguyén Dtc Thién Pho Hi¢u truéng phu trach | Trudng ban.
truong
2 | Nguyén Ptic Toan Pho hiéu truong Pho trudng ban.
3 | Téng Ngoc Théng Giao vién Uy vién, quan tri

vién.

I1. Ban bién tap

1 | Nguyén Purc Toan Pho hi¢u trudng Trudng ban
2 | Nghiém T.Ngoc Thuong | T6 truéng t6 Vin Pho trudng ban.
3 | Duong Hong Quén Gido vién Thu ky, bién tap vién

I11. Danh sach dau moi két no

i, cOng tac vién

1 | DS Thi Thanh Thuong | Pho Hiéu truong Uy vién
2 | Nguyén Thi Ha T6 truong t6 Ly - CN Uy vién
3 | Nguyén Thi Lan T6 truong t6 Ngoai ngi Uy vién
4 | Ngo6 Trong Binh T6 truong t6 Toan Uy vién
5 | Pao Thi Hong V¥ T6 truong to Sir - Pia - Uy vién
GDKT-PL
6 | Pao Thi Tién Chu tich Cong doan Uy vién
7 | Tran Thi Tho T6 pho t6 t6 Hoa - Sinh Uy vién
8 | Nguyén Dtrc Tap T6 truong t6 GDTC-GDQP Uy vién
9 | Nguyén Thi Huong T6 truong t6 Van phong Uy vién
10 | Nguyén Vin Ngoc BT Doan Uy vién, cOng tac

Vién




PHAN CONG NHIEM VU
Ban Quan tri, Ban bién tip Cong thong tin dién tir trwong THPT Hiép Hoa so 4,
nam hoc 2024-2025
(Kém theo quyét dinh s6 94. /QD-THPTHH4, ngay /9/2024 ciia Hiéu truong truong
THPT Hiép Hoa so 4)

|. BAN QUAN TRI

1. Ong Nguyén Dtrc Thién: Trudng ban, chiu trach nhiém chung vé quan tri
céng thong tin dién tir (TTDT), vé hoat dong cua Ban bién tip. Phé duyét hodc uy
quyén cho cac thanh vién duyét n6i dung thong tin cho dang tai trén cong TTDT.
Dinh hudng ndi dung va hinh thirc cua cong TTDT, phat trlen cong TTDT phu hop
v6i yéu cau tinh hinh thuc tién, kiém duyét tin bai dang trén cong TTDT nha truong.

2. Ong Nguyén Putc Toan: Phé trudng ban, gitip Trudng ban diéu hanh cac
hoat dong cua Ban quan tri. Thay mat Trudng ban thuc hién cac nhiém vu khi dugc
phan cong va chiu trach nhiém duyét tin, bai dang tai cac tin trén cong TTPT. Lam
dau mdi tong hop cac tin bai vé hoat dong chuyén mén dugc HiGu truong phan cong
phu trach. Tham gia chi dao xay dung, trién khai thuc hién ké hoach nang cao chét
luong thong tin cia céng TTDT nha truong.

3. Ong Tong Ngoc Thang: Nghién ciru, dé xuat phuong an cai tién, xay dung
quy trinh thu thap, bién tap, cap nhat nham nang cao hiéu qua xu ly thong tin. Thiét
ké, xay dung va quan tri cong TTDT, bao gom dang ky va quan ly tén mién; quan ly
Iuu triv; phan cép, tao tai khoan, tao mat khau; trién khai bién phép an toan, an ninh
thong tin, sao luu dit liéu, chéng xam pham trai phép, chong virus, g& bd thong tin
khong pht hop khi bi phat hién; gitr méi lién hé véi dau moi thong tin ciia S¢

GD&DT.
I1. BAN BIEN TAP
7 1. Ong Nguyén Puc Toan: Truong ban, chiu trach nhiém chung vé quan tri
céng thong tin dién tir (TTDT), v€ hoat dong ctia Ban bién tap. Phé duyét hoac uy
quyén cho cac thanh vién duyét n6i dung thong tin cho dang tai trén cong TTDT.
Dinh hudng ndi dung va hinh thirc cua cong TTDT, phat trién cong TTDT phu hop
v6i1 yéu cau tinh hinh thuec tién.

2. Ba Nghiém Thi Ngoc Thuong-Pho ban:

- Phé duy¢t tin bai va CQ trach nhiém yiét, nhan tin bai vé cac hoat dong cua
truong, cac hoat dong hudng dén cac ngay Le 16n trong nam, bién tdp duyét cac tin,
bai trude khi dang tai.

‘ - CO trach nhiém phan cong nhiém vu céc thanh vién trong t6 Van viét tin bai
ve cong tac chuyén mon, sinh hoat t6 nhém chuyén mén, ngan hang cau hoi bo mon.

3. Ong Duong Héqg Quan: Thu ky, nhan tin bai tor cac by phan, cung 5:2’10
thanh vién Ban bién tap thdm dinh, phé duyét tin bai; dang tin bai da phé duy¢t; thong
ké tin bai ctia cac bd phan va bdo cao Truong Ban bién tép.

1. DANH SACH PAU MOI KET NOI CUA CAC BQ PHAN

1. Ba Nguyén Thij Ha: C6 trach nhiém phan céng nhiém vu cac thanh vién to



Vat Ly — CN viét tin bai vé cong tac chuyén mon, sinh hoat t6 nhém chuyén mén,
ngan hang cau hdéi bd mon. Duyét tin bai cta to6 chuyén ban bién tap dang bai.

2. Ba Nguyén Thi Lan: C6 trach nhiém phéan cong nhiém vu cac thanh vién
t6 Ngoai ngit viét tin bai vé cong tac chuyén mon, sinh hoat t6 nhém chuyén mén,
ngan hang cdu hoi bd mon; tin bai vé Cau lac bd Tiéng Anh, xdy dung mdi trudng
ngoai ngit. Duyét tin bai cua td chuyén ban bién tip ding bai.

3. Ong Ngb Trong Binh: Co trach nhiém phan cong nhiém vy cac thanh vién
trong T6 Toan — Tin viét tin bai vé cong tac chuyén moén, sinh hoat t6 nhom chuyén
mon, ngan hang ciu hoi bd mon. Duyét tin bai cua té chuyén ban bién tap ding bai.

4. Ba Pao Thi Hong V§: Co trach nhiém phan cong nhiém vu cac thanh vién
trong t6 Str - Dja— GDKT-PL viét tin bai vé cong tac chuyén mén, sinh hoat t6 nhom
chuyén moén, ngan hang cau hoéi bo mon. Duyét tin bai cta to chuyén ban bién tap
dang bai.

5. Ba Pao Thi Tién: Co trach nhiém phan cong nhiém vu cac thanh vién Cong
doan viét va dang tin bai vé hoat dong Cong doan, hoat dong ngoai gid 1én 19p, cac
ky thi, nghién ctru khoa hoc lién quan dén gido vién.

6. Ba Tran Thi Tho: Co trach nhiém phan cong nhiém vu cac thanh vién
trong t6 Hoa - Sinh viét tin bai vé cong tac chuyén mon, sinh hoat t6 nhom chuyén
mon, ngan hang cau hoi bo mon; viét va suu tim, cAp nhat cac bai viét vé k¥ ning
song cho hoc sinh. Duyét tin bai ctia to chuyén ban bién tap dang bai.

7. Ong Nguyén Pirc Tap: Co trach nhiém phan céng nhiém vu cac thanh vién
t6 GDTC — GDQP viét tin bai vé cong tac chuyén mon, sinh hoat t6 nhém chuyén
mén; tin bai vé cac cudc thi, hoat dong thé duc thé thao trong nha truong va Hoi khoe
phu Dong. Duyét tin bai cua té chuyén ban bién tap ding bai.

8. Ba Nguyén Thi Hwong: C6 nhiém vu cap nhat kip thoi cac van ban chi dao
lién quan dén ché @6 chinh sach cta can bd, gido vién, nhan vién va hoc sinh, cac
thong tin vé cong khai theo quy dinh.

9. Ong Nguyén Vin Ngoc: Phu trach viét tin bai vé 18 hai giang, so két, tong
két, ky niém cac ngay 20/10; 20/11; 22/12; 26/3; 19/5, tin tirc hang ngay lién quan
dén hoat dong cua cac td chirc doan thé (Poan thanh nién, Chi doan gido vién), hoat
dong trai nghiém, hoat dong cua céac cau lac bo, két qua thi dua hang tudn, ... Cac
thong tin dugc cap nhat cham nhét sau 1 ngay dién ra céc hoat dong.

10. Ba P8 Thi Thanh Thuwong: Pau mdi cac hoat dong CM, chi dao cac to
CM viét tin, bai tuyén truyén, phé bién, phan anh céc hoat dong gido duc cua cac td
va linh vurc phu trach, viét bai tuyén truyén néu guong ngudi tét viéc tot, ...

KT.TRUONG BAN
P.HIEU TRUONG
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