
TRƯỜNG THPT HIỆP HÒA SỐ 4

Ngày Nội dung công việc Người phụ trách

18/08/2025
Từ 7h15: Họp Chi ủy (tại phòng đ/c Thiện)

Từ 7h45: Tập huấn CNTT: BGH, 100% GV
Đ/c Toàn, Trung (CNTT)

Từ 19-21/8/2025 HS các lớp lao động: Vệ sinh toàn bộ khu vực trường. Đ/c Toàn Toàn phân công

20/08/2025

(HS12 tựu trường)

Từ 7h15: Tập trung HS khối 12 (triển khai, tư vấn học tập, nhận SGK; làm việc với GVCN, 

vệ sinh phòng học)
Đ/c Đ.Thương, GVCN 12

22/08/2025

Từ 7h00: Các TTCM gặp đ/c Thiện nhận hướng dẫn và các biểu mẫu kiện toàn TT, TPCM;

Từ 7h30: Họp các tổ chuyên môn: Thống nhất chủ trương, các nhiệm vụ chuyên môn của 

năm; làm qui trình bổ nhiệm tổ trưởng, tổ phó chuyên môn;

Từ 8h30: Họp đầu ngành (tại phòng Truyền thống).

Đ/c Đ.Thương lên nội dung đầu việc chuyên môn;

Đ/c Thiện: Hướng dẫn qui trình bổ nhiệm TT, TP

Từ 25-28/8/2025

HS lao động vệ sinh trường lớp;

Đội văn nghệ tích cực tập luyện chuẩn bị khai giảng;

Đ/c Toàn: Xây dựng và ban hành kế hoạch Khai giảng năm học 2025-2026;

Đoàn TN: Công bố (Dự thảo) qui chế chấm điểm thi đua các lớp.

Đ/c Toàn Toàn phân công;

Đ/c Ngọc chủ động xây dựng qui chế.

Từ 7h00-8h00: Tập trung HS toàn trường tại sân trường, tập nội dung chuẩn bị cho khai 

giảng
Ngọc, Tuấn Anh, thày Tập hỗ trợ; GVCN

Từ 8h00-8h45: HS các lớp tổng vệ sinh phòng học của lớp (kê dọn, lau bàn ghế, quét mạng 

nhện, lau nền nhà....); nhận đồng phục (đ/c Thiều)
GVCN trực tiếp phân công dụng cụ và chỉ đạo HS

28/08/2025
 Đ/c Đ.c Thương xử lý xong biên chế các lớp

Đ/c Toàn, Trung xử lý xong dữ liệu năm học 2024-2025 trên CSDL (Học bạ số)

Đ/c Đ.Thương

Đ/c Toàn, Trung (CNTT)

Từ 7h30: Họp Chi bộ 100% đảng viên dự

Từ 8h30: Họp cơ quan; 100% CBGV, NV dự

30/08/2025 Đ/c Toàn, Trung (CNTT): Hoàn thành dữ liệu HS các lớp trên CSDL ngành Đ/c Toàn, Trung (CNTT)

HS các lớp lao động Thày Toàn phân công

Từ 15h00: Rà soát chuẩn bị khai giảng BGH, Hường (KT), Ngọc, Tập (Tại phòng Đ/c Thiện)

Từ 16h00: Tổng duyệt văn nghệ khai giảng Thày Toàn, Đoàn TN, GV phụ trách tập luyện VN

HS tổng vệ sinh Thày Toàn phân công

Các bộ phận chuẩn bị xong các điều kiện tổ chức khai giảng BGH, Văn phòng, Đoàn TN, GV được phân công

GV và HS xem Thời khóa biểu thực hiện từ 06/9/2025 Đ/c Xuyến

Từ 7h00: Đón tiếp đại biểu dự Khai giảng BGH, Văn phòng, Đoàn TN, GV được phân công

Từ 7h30: Tổ chức Khai giảng năm học mới 100% CBGV,NV; khách mời

Từ 9h30: Sinh hoạt cơm tại Nhà đa năng (chiều: Nghỉ) 100% CBGV,NV; khách mời

06/09/2025 Dạy-Học theo Thời khóa biểu và thời gian thông báo CBGV, NV

HIỆU TRƯỞNG

(Đã ký)

Nguyễn Đức Thiện

03/09/2025

04/09/2025

05/09/2025

LỊCH CÔNG TÁC

(Từ ngày 18/8 đến ngày 06/9/2025)

29/08/2025

Tùy tình hình thực tế, Lịch công tác có thể điều chỉnh cho phù hợp, nội dung điều chỉnh nếu có sẽ được thông tin tới CBGV sớm.

26/08/2025


