SO GDPT BAC NINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT HIEP HOA SO 4 Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: 68/QD-THPTHH4 Hoang Van, ngay 30 thang 9 ndam 2025
QUYET PINH

V/v thanh 1ap Ban quan tri Hé thong Co sé¢ dir liéu nganh (CSDL)
Nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG THPT HIEP HOA SO 4

Can cit Théng tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cia Bé trudng
B¢ Gido duc va Pao tao ban hanh Piéu 1¢ truong trung hoc co so, truong trung
hoc phé théng va truong phé théng cé nhiéu cap hoc;

Can cir Cong van s6 639/SGDDT-GDTrH ngay 29/8/2025 cua S0 GDDT Bc
Ninh vé viéc huong dan thuc hién nhiém vu nam hoc 2025-2026 doi voi GDTrH

Xeét nang lyc, kha nang can bo.
QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 13p Ban quan tri Hé théng co so dit liéu (CSDL) nganh
truong THPT Hiép Hoa s0 4 nam hoc 2025-2026 gom cac thanh vién (c6 danh
sach kem theo).

Piéu 2. Ban quan tri h¢ thong Co s¢ dir 1i€u thuc hién nhi€ém vu theo céc
van ban hudng dan cua S& Gido duc va Pao tao va cac van ban lién quan. Nhiém
vu cua tirng thanh vién do Trudng ban phan cong.

Picu 3. Quyét dinh co hiéu luc ké tir ngay ky, cac thanh vién Ban quan tri
va cac cd nhan, bd phan lién quan chiu trach nhiém thi hanh./.

Noi nhan:

- Thanh vién Ban quan tri;
- CBGV,NV;

- Luu: VT.




DANH SACH

Ban quan tri Hé thong CSDL niim hoc 2025-2026
(Kém theo OP s6 68/0P-THPTHH4, ngay 30/9/2025 ciia truong THPT Hiép Hoa sé 4)

Stt Ho va tén Chirc vu Nhiém vu Ghicha
1 | Nguyén Dtrc Thién Hiéu truong Trudéng ban

2 | D6 Thi Thanh Thuong | Pho Hiéu trudng | Phé trudng ban

3 | Nguyén Puc Toan Pho Hiéu truong | Pho truong ban

4 | Nguyén Vin Xuyén TKHD Thanh vién

5 | Tran Thi Nén Gido vién Thanh vién

6 | Than Thi Mén Van thu Thanh vién

7 | Nguyén Bao Trung Nhéan vién Thanh vién

(Danh sach gom 07 nguoi)




PHAN CONG NHIEM VU

Thanh vién Ban quin tri h¢ théng CSDL nganh nim hoc 2025-2026
(Kém theo OP s6 68/0D-THPTHH4, ngay 30/9/2025 ciia trwong THPT Hiép Hoa sé 4)

1. Ong Nguyén Pirc Thién - Hi¢u truéng, Trudng ban

- Phuc trach chi dao chung Ban quan tri thuc hién cac nhiém vu.

- Pinh ky chi dao viéc xuat dir liéu dé khai thac bao co s6 lidu, danh gia vé viéc
thuc hién cap nhat dir liéu ctia gido vién bo mon va gido vién chi nhiém.

- Cudi hoc ky, cudi ndm hoc chi dao thanh Vjén Bar} quan tri thuc hién cac khau
danh gia, hoan thi€n thong tin, xac nhan dit liéu, ky so va in an, luu tri.

2. Ong Nguyén Pirc Toan - Ph6 Hi¢u truong, Phé trudmg ban

- La dau mdi trién khai hé théng CSDL véi So GDPT.

- Chi dao b phén ky thuat, gido vién thuong xuyén cap nhat day du, chinh xac
thong tin trén hé thong CSDL.

- Tryc tiép chi dao thanh vién Ban quan tri va gido vién chu nhiém lay thong tin tix
hoc sinh, hoan thi¢n nhap dir li¢u dau nam hoc.

- La can bd quan ly thuc hién nhéan xet hang tuan, thang doi v&i S6 chii nhiém 16p
trén hé thong CSDL.

- Theo ddi, cap nhat dir liéu lién quan t6i hoc sinh: Bo hoc, chuyén truong, bao
luu, chuyén 16p. ..

- Cuing cac thanh vién thyc hi¢n khai thac s lidu phuc vu céc loai bao céo khi can.

- Thuc hién mot sé nhiém vu khéc khi duoc phan cong.

3. Ba P6 Thi Thanh Thuong-Phé Hiéu truéng, Phé truéng ban

- Xay dung Quy ché van hanh, sir dung hé théng CSDL, trién khai téi can b, giao
vién, nhan vién nha truong.

- La can b quan ly thuc hién nhén xét hang tqﬁn, thang d6i véi cac dau so: Lich
bao giang, SO ghi dau bai, S6 chu nhiém 16p trén hé thong CSDL.

- Trgc tiép chi dao thanh Vif:n Ban quan tri thuc hién cac budc sura, chita diém,
déph g@é doi voi hoc sinh khi c6 d€ nghi tir giao vién. Thc;o doi, danh gia viée cap nhat
diém s, danh gia hoc sinh cta gi;’lo vién; viéc stra, chita diérp, dénh‘ gia hoc sinh ctia gido
Vi‘én; vi€c cap nhat thoi khoa bi€u, bao giang, hoan thi¢n S6 ghi dau bai cta thu ky hoi
dong va giao vién bo mon.

- Chi dao va kiém tra gido vién chii nhiém hoan thién cac thong tin thuong xuyén
trong S6 chu nhiém 16p.

- Pinh ky chi dao viéc xuat dir liéu dé khai thac bao co s6 lidu, danh gia vé viéc
thuc hién cap nhat dit liu ctia gido vién bo mon va gido vién chii nhiém.

- Cubi hoc ky, cudi nam hoc chi dao thanh Vi’él’l Ban quan tri thuc hién cac khau
danh gia, hoan thién thong tin, xac nhan dit liéu va in an, luu trir.

- Thuc hién mét sb nhiém vy khac khi duoc phan cong.



4. Ba Tran Thi Nén - Thanh vién

- Phy trach viéc hd tro gido vién ki thuat khai thac, st dung hé théng CSDL. HS
trg b phan chuyén mon khai thac, str dung, van hanh ho so lién quan.

- Cuing don ddc gido vién chii nhiém ldy thdng tin tir hoc sinh d€ hoan thién dir lidu
dau nam. Thuong xuyén ra soat, chinh stra, bo sung thong tin khi c6 sy thay doi (chuyén
truong, chuyén 16p, thoi hoc. . .) hodc phat hi¢n thong tin dir liéu chua chinh x4c.

- Thyc hién xuét dit liéu dé khai thac s licu, phuc vu bao céo khi dugc yéu cAu.

- Cudi ky, cudi ndm cting voi bd phan Vian phong thuc hién in 4n, dong quyén cc
loai ho so theo quy dinh d€ luu trir.

- Mot sb cong viée khac khi duge phan cong.

5. Ong Nguyén Vin Xuyén — Thu ky Hdi dong, Thanh vién

- La can b k¥ thut, thuc hién cap nhat phan phdi chuong trinh, thoi khoa biéu 1én
CSDL phuc vu béo giang, hoan thién S6 ghi dau bai.

- Thyc hién viée >5u§t dir liéu khai thac s0 liéu dé co can ctr danh gid, xép loai viée
thuc hién tién do vé diém s§), danh gid hoc sinh cta gido vién.Khai thac dir liéu trén
CSDL phuc vu cho cac ky kiém tra dinh ky, cac ky thi, khao sat,thi tot nghi¢p THPT.

- Cudi ky, cudi nam cung voi bo phan Van phong thuc hién in an, dong quyén cac
loai ho so theo quy dinh d€ luu trir.

- M6t sb cong viée khac khi duge phan cong.

6. Ba Than Thi Mén-Nhén vién Vin thu, Thanh vién

- Cung b0 phan k¥ thuat thuong xuyén ra soat, cap nhat thong tin, dir li¢u lién quan
to1 can bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh trén CSDL.

- Thyc hién ky s6 cac hd so trén CSDL theo quy dinh (ky s6 nha trudng).

- Cudi ky, cudi nam cung voi bo phan Van phong thuc hién in an, dong quyén cac
loai ho so theo quy dinh d€ luu trir.

- M6t sb cong viée khac khi duge phan cong.

7. Ong Nguyén Bao Trung-Nhan vién CNTT, Thanh vién

- La can bo k¥ thuat, thuc hién cap nhat toan di¢n céac thong tin trén CSDL.

- Huéng dan can b, gido vién, nhan vién khac van hanh, sir dung CSDL.

- Mot sd cong viéc khac khi dugc phan cong./.
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