_UBND TINH BAC NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO GIAO DUC VA PAO TAO Doc lap - Tu do - Hanh phuc

S6:1989 /SGDPT-TCCB Bdic Ninh, ngay»> thang 12 nam 2025

V/v huéng dan nang bac lwong thuong xuyén;

nang bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich

Xuat sic trong thuc hién nhiém vu dbi vai cong
chire, vién chuc va nguoi lao dong nam 2026

Kinh gui:
- Véan phong va cac phong thuoc S6 GDDT;
- Cac don vi su nghi¢p cong lap truc thudéc S6 GDDT.

Can ctr Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu
Quy dinh vé ché do tién luong d6i v6i can bo, cong chic, vién chirc va luc
lugng vi trang (Nghi dinh s6 204/2004/ND- -CP); Nghi dinh so 17/2013/Nb-CP
ctia Chinh phu Stra ddi, b sung mot sb diéu ciia Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP;

Can cir Thong tu s6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua B Noi vu
Hudng dan thuc hién ché do nang bac lwong thuong xuyén va trude thoi han doi
v6i can bo, cong chire, vién chirc va ngudi lao dong (Thong tu sb 08/2013/TT-
BNV); Thong tu s6 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ctia B6 Noi vu Stra doi,
bd sung ché do nang luong thudng xuyén, niang luong trude thoi han va ché do
phu cdp thAm nién vuot khung d6i voi can bd, céng chirc, vién chirc va nguoi
lao déng (Thong tu s6 03/2021/TT-BNV);

Can ctr Quyét dinh s6 01/2025/QD-UBND ngay 15/01/2025 cua UBND
tinh Bac Ninh ban hanh Quy dinh phan céng, phan cp quan ly cong tac t6 chic,
can b, cong chirc, vién chirc Nha nudce trén dia ban tinh Bic Ninh; Quyét dinh
s6 04/2025/QD-UBND ngay 01/7/2025 ctia UBND tinh Bac Ninh ban hanh Quy
dinh chuc nang, nhiém vu, quyén han cua S& Gido duc va Pao tao (GDDT) tinh
Bic Ninh; Quyet dinh s6 39/QD-UBND ngay 17/7/2025 ciia UBND tinh Bic
Ninh vé co ciu to chirc bd may ctia S6 GDPT;

Can ctr Quyét dinh s6 99/2025/QD-UBND ngay 09/12/2025 ciia UBND
tinh Bac Ninh ban hanh Quy ché nang bac luong trudc thoi han ddi véi can b,
cong chire, vién chirc va nguoi lao dong thudc tham quyén quan 1y cia UBND
tinh Bac Ninh (Quyét dinh s6 99/2025/QD-UBND);

Can ctr Huéng dan sé 340/HD-SNV ngay 12/12/2025 ctia S& Noi vu
Hudng dan mot s6 ndi dung nang luong ddi véi can b, cong chire, vién chirc va
nguoi lao dong tinh Bic Ninh theo Quyét dinh s6 99/2025/QP-UBND (Hudng
dan s6 340/HD-SNV);

Can ctr Quyét dinh sb 1029/QD-SGDDT ngay 18/12/2025 ctia S6 GDDT
vé viéc ban hanh Quy ché nang bac luong trude thoi do 14p thanh tich xuét sic
trong thuc hi¢n nhi¢m vu ddi voi cong chuec, vién chirc va nguoi lao dong co quan
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S6 GDDT, céc don vi sy nghiép cong 14p tryc thuoc S6 GDDT tinh Bac Ninh
(Quyét dinh s6 1029/Qb-SGDDT);

S& GDDT hudng dan cic phong thudc S&, cac don vi sw nghiép cong lap
truc thude S& GDDT (sau day goi chung 1a cac don vi) thuc hién mot $6 noi dung
vé nang bac luong thuong xuyén va nang bac luong trudce thdi han do 1ap thanh
tich xuét sic trong thuc hi¢n nhi€ém vu ddi véi cong chure, vién chirc va ngudi
lao dong nam 2026, cu thé nhu sau:

I. NANG BAC LUONG THUONG XUYEN

1. Vé ddi twong

Cong chure, vién chuc, nguoi lao dong lam viéc theo ché d6 hop déng lao
dong! dang cong tac tai cac phong thudc S¢ va cac don vi su nghiép cong lap
truc thudc S6 GDDT duoc xép lvong theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP.

2. Thoi gian dé xét nang bac lwong thuong xuyén; thoi gian khong dwoc
tinh dé xét nang bac lwong thuwdng xuyén

- Cdc trwong hop dwoc tinh vao thoi gian dé xét nang bdc lwong thuong

xuyén: Thyuc hién theo quy dinh tai diém b, khoan 1 Piéu 2 Thong tu sb
08/2013/TT-BNV va khoan 2 Piéu 1 Thong tu s6 03/2021/TT-BNV.

- Thoi gian khong dworc tinh g”é xét nang bdc lwong thuong xuyén: Thuc hién
theo ding quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 1 Diéu 2 Thong tu s6 08/2013/TT-
BNV va khoan 3, Diéu 1 Thong tu s6 03/2021/TT-BNV.

3. Tiéu chuin ning bac lwong thwong xuyén ddi véi cong chirc, vién
chirc, nguoi lao dong

Thuyc hién theo Khoan 2 Diéu 2 Thong tu s6 08/2013/TT-BNV; va khoan 4,
Diéu 1 Thong tu s6 03/2021/TT-BNV, cu thé dam bao dong thoi cac yéu cau sau:

a) Coéng chuc, vién chiic chua xép bic luong cudi cing trong
ngach cong churc hodc trong chirc danh.

b) Pam bao thoi gian gitt bac trong ngach hoic trong chirc danh, cu thé 1a:

- Béi voi chie danh chuyén gia cao cip: 05 nam (du 60 thang).

- I?éi v6i ngach hodc chirc danh xép luong theo bang luong A0 trd 1én
(khoi diém 2,1): 03 nam (da 36 thang).

- Bdi véi ngach, chirc danh xép luong theo bang luong B tré xudng (1,86)
hodc nhan vién thtra hanh, phuc vu: 02 nam (du 24 thang).

* Luu y:

Thoi glan gitt bdc trong ngach va chitc danh dwgc can cir vao quyet dinh

bé nhiém vao ngach hodc chirc danh méi nhdt cia cdp cé tham quyén doi véi
can bo, cong chure, vién chuec.

! Hop ddng lao dong ho trg, phuc vu (Hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/NP-CP ngay17/11/2000 ciia Chinh
phu) duge x&p luong theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu Quy dinh vé ché do
tién lwong doi voi can bg, cong chure, vién chue va lyc lugng vii trang.
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Ngach cong chirc la tén goi thé hién thir bac ve nang luc va trinh do
chuyén mén, nghiép vu ciia céng chirc; ngach cong chire gom: Chuyén vién cao
cdp va twong dwong, chuyén vién chinh va twong dwong, chuyén vién va twong
dwong, can sy va nhdn vién.

Chike danh & day la chirc danh nghé nghiép: Chirc danh nghé nghiép la
tén goi thé hién trinh do va nang lwc chuyén mon, nghiép vu cua vién chirc trong
tung linh vue nghé nghiép.

¢) Trong sudt thoi gian gitt bac luong dat du 02 tiéu chuan sau day:

- D6i v6i cong chirc

+ Tiéu chuan 1: Pugc cip c6 thim quyén danh gia va xép loai chat luong
& muc tir hoan thanh nhiém vu trd 1én;

+ Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thirc khién
trach, canh cdo, giang chirc, cach chirc.

- P6i v6i vién chitc va nguoi lao dong xép luong theo bang lwong do nha
nudc quy dinh:

+ Tiéu chuan 1: Pugc cap c6 tham quyén danh gia va x€p loai chat luong
O muc tir hoan thanh nhiém vu tré 1én;

+ Tiéu chuan 2: Khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thirc khién
trach, canh cao, cach chuec.

4. Vé thoi gian kéo dai xét nang bac lwong thuwong xuyén

Thyc hién theo khoan 5 Piéu 1 Thong tu sd 03/2021/TT-BNV, cu thé
nhu sau:

“Trong thoi gian gilt bac luong hién huong, néu can bo, cong chuc, vién
chtrc va nguoi lao dong di co thong bao hodc quyét dinh bang vin ban cua cip
c6 tham quyén la khong hoan thanh nhiém vy dugc giao h.%mg nam hodc b1 ky
luat mot trong cac hinh thurc khién trach, canh céo, giang chtrc, cach chuec thi bi
kéo dai thoi gian tinh nang bac lvong thuong xuyén so véi thoi gian quy dinh tai
Piém a Khoan 1 Piéu nay nhu sau:

a) Kéo dai 12 thang d6i voi cac truong hop:

- Can bo bi ky luat cach chuc;

- Cong chuce bi ky luat giang chirc hoac céach chirc;

- Vién chtrc va ngudi lao dong bi ky luat cach chure.

b) Kéo dai 06 thang d6i véi cac trudng hop:

- Céan b0, cong chirc va nguoi lao dong bi ky luat khién trach hodc canh céo;
- Vién chure bi ky luat canh céo;

- Can b9, cong chuce, vién chirc va nguoi lao dong dugce cap co tham
quyén danh gia va xép loai chat luong & muc khong hoan thanh nhiém vu duoc
giao hing nam; trudong hop trong thoi gian giir bac c6 02 nim khong lién tiép
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khong hoan thanh nhiém vu dugc giao thi mdi nim khong hoan thanh nhiém vu
dugc giao bi kéo dai 06 thang.

¢) Kéo dai 03 thang d6i voi vién chire bi ky luat khién trach.

d) Truong hop vira bi déanh gia va xép loai chét luong ¢ mirc khong hoan
thanh nhiém vu dl}’Q’C giao vura bi ky luat thi thoi gian kéo dai néqg bac luong
thuong xuyén 1a tong cac thoi gian bi kéo dai quy dinh tai cac di€ém a, b va ¢
khoan nay.

d) Truong hop bi danh gia va xép loai chat lugng & mic khong hoan
thanh nhiém vu do bi ky luédt (cung mét hanh vi vi pham) thi thoi gian kéo dai
nang bac luong thudong xuyén tinh theo hinh thirc ky luét trong img quy dinh tai
diém a, b, ¢ khoan nay.

e) Truong hop can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong la dang
vién bi ky luat Pang: néu da c6 quyét dinh ky luat vé hanh chinh thi thuc hién
kéo dai thoi gian nang bac luong thuong xuyén theo hinh thire xtr 1y ky luat
hanh chinh; néu khong c6 quyét dinh ky luat vé hanh chinh thi thuc hién kéo dai
thot gian nang bac lvong thuong xuyén theo hinh thirc xtr 1y ky luat Pang tuong
ung voi cac hinh thace xur Iy ky luat hanh chinh quy dinh tai khoan nay”.

11. NANG BAC LUONG TRUOC THOI HAN
1. P6i twong ap dung

~ Cong chuc, vién chire va nguoi lao dong dugc xép luong theo Nghi dinh
s0 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 dang cong tac tai cac phong thudc S¢, Cac
don vi sy nghié€p cong lap truc thuoc S& GDDT.

2. Piéu kién nang bic lwong trudce thoi han

, Piéu kién nang bac {uong trudc thoi han quy dinh tai’ Diéu 4 Quyét dinh
sO 99/2025/QD-UBND; diém a khgén 1 bieéu 3 Thong tu s6 08/2013/TT-BNV,
cu thé dam bao dong thoi cac yéu cau sau:

2.1. Can bd, cong churc, vién chirc va nguoi lao dong khi chua xép bac
lvong cudi cung trong ngach hodc trong chirc danh.

2.2. Tinh d&én ngay 31 thang 12 cua nam xét nang béc luong trude thoi
han con thiéu tir 12 thang trd xudng dé dugc nang bac luong thuong xuyén thi
duoc xét nang mdt bac luong trudce thoi han tbi da 12 thang.

Cu thé: Néu nam 2025 14 ndm xét nang bac lwong trudc thoi han thi tinh
dén ngay 31 thang 12 nim 2025 ma can bd, cong chirc, vién chic va nguoi lao
dong cua co quan, don vi du diéu kién nang bac luong thuong xuyén tir thang 01
dén thang 12 ctia nam 2026, néu c6 thanh tich xuat sic va da diéu kién khéc theo
quy dinh thi dugc dua vao danh sach xét nang bac luong trude thoi han.

Vi du: Truong A c6 27 vién chirc, qua ra soat tir thang 01 nim 2026 dén
thang 12 nam 2026 c6 05 ngudi dén ky nang bac luong thuong xuyén. Thang 12
nam 2025, trong s6 05 nguoi dén ky nang bac luong thudng xuyén cia nim
2026 c6 04 ngudi cd du tiéu chuan néu tai diém 2.1, 2.3, 2.4 khoan 2, muc |
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Huéng dan nay thi 04 nguoi ndy duoc Truong A dua vao danh sach xét nang
bac luong trudce thoi han.

~ 2.3.Trong sudt thoi gian gitr bac luong dat du 02 tiéu chuin quy dinh tai
diém c, khoan 3, muc I Hudéng dan nay.

2.4. Lap thanh tich xuét sic trong thuyc hién nhiém vu duogc cép c6 thAm
quyén quyét dinh cong nhan bang van ban.

* L y: Khong thuc hién hai lan lién tiép nang bdc lwong trude thoi han
do lap thanh tich xudt sac trong thuc hién nhiém vu.

3. Ty 1& nang béc lwong truéc thoi han, cich tinh sé nguwoi thude ty 18
nang bac lwong trudc thoi han

3.1. Ty I¢ ning bdc luwong truwdc thoi han

a) Ty 1€ can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong duoc nang bac
lvong trude thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhi€ém vu trong
mot nam khong qua 10% trong tong s can bo, cong chire, vién chirc va nguoi
lao dong trong danh sach tra luong cta co quan, don vi tinh dén ngay 31 thang
12 ctia nam xét nang bac luong trude thoi han.

b) Danh séch tra luong ctia co quan, don vi dugc xac dinh nhu sau:

- Bdi véi cac co quan hanh chinh nha nude, cac don vi sy nghiép cong lap
(khong bao gdm don vi su nghiép cong 1ap tu dam bao chi _thuong xuyén, don vi
s nghiép cong 1ap tw dam bao chi thuong xuyén va chi dau tu) theo quyét dinh
ctia cdp c6 tham quyén giao hodc phan bd bién ché, hop dong lao dong ctia nim
x€t nang bac lvong trude thot han.

- P6i v6i don vi su nghiép cong lap tu dam bao chi thuong xuyén, don vi
su nghiép cong 1ap tu dam bao chi thuong xuyén va chi dau tu theo quyét dinh
ctia cap c6 thim quyén phé duyét sd lugng nguoi lam viéc cua nam xét nang bac
lwong truge thot han (khi chua co quyét dinh phé duyét sé luong ngudi lam viée
ctia cAp c6 tham quyén thi 14y danh sach tra luong cta don vi tai thoi diém nam
x€t nang bac luong trudce thot han).

- Céan bo, cong churc, vién chuc va nguoi lao dong thudc danh sach tra
luong ctia don vi nao thi thudc doi tugng xét nang bac luong trudce thoi han cua
co quan, don vi do.

3.2. Cdch tinh sé ngwoi thudc ty 1¢ ning bic lwong truwéce thoi han va
cong tac bao cao, giao thém chi tiéu ndang bdc lwong truwdc thoi han cho co
quan, don vi

- Cdch tinh $6 nguoi thuéce ty 1é ndng bdc lwong triede thoi han

Ctr mdi 10 nguoi trong danh sach tra lwong (khong tinh sé du ra dudi 10
nguoi sau khi lay tong s6 nguoi trong danh sach tra luong cia co quan, don vi
chia cho 10), co quan, don vi dugc xac dinh c6 01 nguoi duge nang bac luong
trude thot han do 14p thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu.
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- Cong tdc bado cao, giao thém chi tiéu ndng bac lwong trudc thoi han cho
co quan, don vi

Can clr vao cach tinh néu trén, cac don vi bao céo sb ngudi trong ty 18
dugc nang bac luong trude thoi han do 1ap thanh tich Xuét sic trong thyc hién
nhiém vu va sb du dudi 10 ngudi (néu cb) cua don vi minh gui v€ phong T6
chire can bo, S6 GDDT dé bao cao SO Noi vu tong hop c6 vin ban tham dinh va
giao thém so nguoi (chi tiéu) duoc nang bac luong trudce thoi han do lap thanh
tich xudt sic ngoai s6 ngudi (chi tiéu) thudc ty 18 khong qua 10% cua don vi
(trong do6 uu tién cho cac don vi ¢6 dudi 10 nguoi trong danh sach tra luwong va
don vi hoan thanh t6t nhiém vu cong tac trd 1én).

4. Xét nang bac lwong truée thoi han do 1ap dwoc thanh tich xuit sic

4.1. Xéc dinh cip @6 thanh tich tir cao dén thip duoc tinh dé xét nang bac
luong trude thot han, cap do thanh tich tir cao dén thap duoc hicu la:

- Cip d6 thanh tich tr cao dén thdp theo Piéu 7 Quyét dinh sb
99/2025/QD-UBND va Piéu 7 Quyét dinh s6 1029/QD-SGDDT, dugc chia lam
03 cip do (cap do thanh tich cao nhit dugc nang bic luong trude thoi han 12
thang, cap do thanh tich cao thir hai dugc nang bac luong trude thoi han 09 thang,
cap do thanh tich cao thir ba duoc nang bac luong trudc thoi han 06 thang).

- Trong cung thoi gian dugc nang bac luong trudce thoi han (12 thang, 09
thang hodc 06 thang) thi cAp do thanh tich tir cao dén thap xép theo thu tu quy
dinh tai diém a, b, c... khoan 1, 2, 3 Piéu 7 Quyét dinh s6 99/2025/QD-UBND
vakhoan 1, 2, 3 Pidu 7 Quyét dinh s6 1029/Qb-SGDDT.

4.2. Néu thanh tich cao nhét bang nhau thi xet dén s6 lwong cac thanh tich
dat dugc, uu tién nguoi cd nhiéu thanh tich c¢6 cap dg thanh tich cao hon theo
thir tu quy dinh.

4.3. Truong hop co nhiéu ngudi co thanh tich nhu nhau thi thyc hién uu
tién ‘gheo quy ché nang bac luong trudc thot han quy dinh :cai khoér} 3, biéu 6
Quyeét dinh s6 99/2025/Qb-UBND va khoan 3, Diéu 6 Quyét dinh s6 1029/Qb-
SGDDT.

Vi du: Truong A c6 60 vién chuc va nguoi lao dong dang dugc huong
lwong trong danh sach bang luong cua don vi. Trong nam 2025, khi xet nang
béc luong trude thot han doi voi vién chire va nguoi lao dong cua don vi; don vi
c6 10 nguoi co6 thanh tich va danh hi¢u thi dua dugc cap trén khen thudng cu thé
nhu sau:

+ 01 nguodi c6 Huan chuong lao dong hang Ba;

+ 01 nguoi 1a Chién sy thi dua toan qudc;

+ 01 ngudi c6 Bang khen ctia Chua tich UBND tinh (cong trang);

+ 01 ngudi c6 Biang khen ctia Chua tich UBND tinh (chuyén dé);

+ 01 ngudi 1a Chién sy thi dua cip tinh

+ 02 nguoi 1a Chién sy thi dua cp co s0;
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+ 01 nguoi c6 Giay khen ciia Giam ddc so;

+ 02 ngudi c6 Gidy khen cta Chu tich UBND cép huyén (cii);

Viy cdch tinh sé chi tiéu ning bdc lwong trwéc thoi han nhw sau:

S6 nguoi dwoc ndng bdc lwong trude thoi han cia don vi trén la 06 nguoi
(06 chi tiéu iing véi 10% ciia tong sé 60 vién chire, nguoi lao déng trong danh
sach bang lvong cua don vi). Viéc binh xét nang bdc lwong truoc thoi han theo
thu tu sau:

- C6 02 nguoi c6 cdp dé thanh tich cao thir nhat dwoc nang bdc lwong
trudc thoi han 12 thang (Huan chwong lao dong hang Ba, chién sy thi dua toan
quoc) duoc xét truoc,

- C6 03 nguoi ¢é cdp dé thanh tich cao thit hai dwoc ndng bdc lwong
trieGe thoi han 09 thing (Bang khen ciia Chi tich UBND tinh (céng trang),
Bang khen cua Chii tich UBND tinh (chuyén dé), Chién sy thi dua cdp tinh)

duwoc xét tlep theo;

Nhuw vdy, co 05 nguoi co cung cdrp’ do thanh tich dwoc nang bdc luong
trudc thoi han 06 thang (02 nguoi la chien sy thi dua co so; 01 nguoi ¢ Gidy
khen cua Giam doc so;, 02 nguoi co Gidy khen cua Chu tich UBND cap huyén),

Tuy nhién, hic nay chi con 01 chi tieu (vi dd c¢6 05 chi tiéu dwoc xét nang
bdc lwong trudc thoi han trén) trong tong so 06 chi tiéu cua don vi dwoc ndng
bdc lvong truoc thoi han; con 01 chi tiéu (nhung co 02 nguoi cung chién si thi
dua cdp co so) se duoc binh xét theo quy dinh tai khoan 3, Diéu 6 Quyét dinh so
99/2025/QD-UBND va khoan 3, Diéu 6 Quyet dinh so 1029/0D-SGDPT ngay
18/12/2025 cua So GDDT

I1I. TO CHUC THU'C HIEN

1. P6i v6i nang bac lrong thwong xuyén

Can ctr vao tham quyén ky quyét dinh nang bac luong thudng xuyén dé
nghi Van phong, cac phong thudc S& va cac don vi sy nghi€p cong lap truc
thudc Sé thuc hién nhu sau:

1.1. Vin phong, cdac phong thugc So

Cham nhét 15 ngdy, trudc ngay dén chu ky nang bac luong thudng xuyén
cua cong chue va nguoi lao dong, cong chirc va nguoi lao dong co trach nhiém
bao cdo v€ phong T6 chirc can bo (ban phd t6 quyét dinh nang bac luong gan
nhat) dé tong hop bdo cao Lanh dao S& hop xét theo quy dinh.

1.2. Cac don vi sw nghiép cong lap truc thudc So

Cham nhat 15 ngay trudc ‘ngay dén chu ky nang duoc nang bac luwong
thuong xuyén, nang mirc phy cap tham nién vugt khung, nang murc phu cap
th&m nién nha glao Thu truong don vi tong hop va té chirc hop xét theo quy
dinh. Tham quyén ky quyét dinh nhu sau:

- Déi véi vién chirc quan ly: Bao cao vé S& GDDT cham nhat 15 ngay
trudc ngay dén chu ky nang bac luong thuong xuyén, nang mic phu cap tham
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nién vuot khung, ndng mirc phy cap tham nién nha gido (quan Phong T6 chirc
can bg), HO so gom:
(1) Cong vin dé nghi ctia Thi trudng don vi;

(2) Danh sach dé nghi nang bac lrong thuong xuyén, nang muirc phu cap
tham nién vuot khung, ndng muac phu cap tham nién nha gido;

(3) Ban sao ¢ chung thuc quyét dinh lwong hién huéng ciia cac ca nhan.

- Pi v6i vien chire khong giir chire vu quan 1y va ngudi lao dong: Thu
truong don vi theo thAm quyén quy dinh hién hanh, ban hanh quyét dinh nang
bac luong thudng xuyén, nang mic phu cip thim nién vuot khung, nang mirc
phu cap thim nién nha gio.

* Luu y: Khong quyét dinh theo timg quy hodc vao timg dot 6 thang dau
nam, 6 thang cuoi nam.

2. P6i v6i nang bac lwong trudc thoi han

2.1. Van phong, cac phong thudc So

Van phong, cac phong thudc S¢ 1ap danh sach nang bac luong trude thoi
han cta cong chirc, ngudi lao dong v€ Vin phong S¢ trude ngay 09/01/2026, ho
so gui kém gom:

- Phiéu c4 nhan cua cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong duoc nang
bac luong;

- Quyét dinh lvong hién hudng (bdn phété);

- Quyét dinh khen thudng hodc danh hiéu thi dua dbi v6i cong chirc, vién
chire, nguoi lao dong duge xet nang bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich
xuat sac trong vi¢c thyc hién nhiém vu (ban photo).

2.2. Cac don vi sw nghiép cong lap truc thugc So

- Cian ctr Quyét dinh s6 99/2025/QD-UBND ngay 09/12/2025 ciia UBND
tinh va Quyét dinh sd 1029/QD-SGDDT ngay 18/12/2025 cia S6 GDDT, Thu
trudng cac don vi trién khai, ra soat thuc hién xét nang bac luong trudce thoi han
d6i v&i vién chirc, ngudi lao dong theo ding quy dinh, dam bao khach quan,
cong bang, dan chu.

- Hb so (Idp 02 b6: 01 bé giri vé So GDPT, 01 bé heu tai don vi) giri vé

S¢ GDDT qua Phong T6 chtic can bo tir ngay 05/01/2026 dén ngay 09/01/2026
(co lich tham dinh ciia cac don vi guti kem theo), dong thoi gui file mém danh

sach theo dia chi email: phongtcch@bacgiang.edu.vn trude ngay 05/01/2026 dé
tong hop tham dinh, h6 so gom:

* Ho so ciia don vi.

- Cong van dé nghi nang bac luong trude thoi han cua don vi;

- Gui danh sach vién chue, nguoi lao dong dang ky xét (Mdu M3) nang
bélrc lufq'ng truoc thoi han (duwoc xép theo thur tu {hc‘mh tich, thuwr tu uu tién tir cao
déen thap, quy dinh tai Khoan 4, muc Il Huong ddn nay), kém theo ho so ca nhan;
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danh sach vién chuc, nguoi lao dong du kién dé nghi phé duyét xét (Mau M4)
nang bac luong trude thoi han; bao cao dién bién vé luong thudng xuyen phu cap
tham nién vuot khung, phu cip thAm nién nha gido cua doi ngii can bd quan ly
(Mdu M5).

- Bién ban hop xét nang bac luong trude thoi han cua don vi;

- Bao cdo thuc hién két~ qua nang luong dbi véi cong chire, vién chirc va
nguoi lao dong nam 2026 (Mau 1A, Mau 1B);

- Bang luong thang 12 nam 2025 cua don vi;

* Ho so ciia cac nhan

- Phiéu c4 nhan cua vién chtrc, ngudi lao dong duge nang bac luong;
- 02 quyét dinh nang bac luong gan nhét (ban phétd);

- Cac minh chung vé thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu duogc
cap c6 tham quyen quyét dinh cong nhan bang van ban (ban phot0).

3. Chanh Van phong, truéng cac phong thudc S¢ va Thu trudng cac don
vi su nghiép cong lap truc thuoc S& GDDT chi dao cong chirc, vién chic va
nguoi lao dong thudc thim quyén quan 1y thyc hién viéc cap nhat thong tin trén
phan mém Quan ly thong tin cong chire, vién chirc tinh Béc Ninh theo quy dinh
(cdp nhdt, b6 sung dday du, kip thoi théng tin trén phan mém trong thoi han 10
ngay ké tir khi ¢6 thay déi théng tin ciia ‘cong chire, vién chiic) dé phuc vu bao
cdo két qua thuc hién nang bac luong doi voi cong chure, vién chuc, nguoi lao
dong nam 2026. Dong thoi st dung dit liéu trén phan mém 1am co s tham dinh
chi tiéu nang bac luong trude thot han cua cac don vi.

_ (Giii kém Cdng van nay gom. Quyét dinh s6 99/2025/0D-UBND, Hudng
dan so 340/HD-SNV, Quyeét dinh so 1029/0D-SGDPT va cac ho so o lién quan)

S& GDDT yéu cau Thu trudng cic don vi nghiém tc trién khai, thuc
hi¢n. Trong qua trinh trién khai thuc hién néu c6 khé khan, vuong mic lién hé
v6i 6ng Nguyén Pinh Tuan, chuyén vién phong T6 chic can bg, sd dién thoai:
0983.810.698 dé duoc giai dap./.

Noi nhdn:

- Nhu trén;

- Lanh dao S6 GDDT;

- Luu: VT, TCCBN P. Tuan-

Ta Viét Hung
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