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QUYET DINH
Ban hanh Quy ché thye hign ché df tién thuéng
Niim 2025

HIEU TRUONG TRUONG THPT HIEP HOA 8O 4

Cédn ctk Nghi dinh 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu quy
dinh mirc lwong co 0 va ché dg tién thudng déi véi cdn bg, céng chue, vién chic
vl lue lwong vil trang;

Cdn cu Quyét dinh sé l6/2021/Q19 UBND ngay 18/5/2021 ¢ia UBND
tinh Bdce Gzang ban hanh quy dinh quan ly 16 chikc bg mdy, bién ché va can ba,
cdng chike, vién chire, lao déng hop dong trén dia ban tinh Béc Giang,

Can cu Quyet dinh s6 1327/0D-UBND ngay 29/11/2021 cia UBND tinh
Bdc Giang vé viéc giao quyen tw chu ve tai chinh déi véi cae don vi sw nghiép
céng ldp trén dia ban tinh Bdc Giang giai doan 2022-2025;

| Xét dé nghi cia Hoi dong Thi dua khen thuong Trucng THPT Hiép Hoa
86 4.
QUYET DINH:

Dmu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh néy Quy ché thue hién ché dd uen
thycmg dbi v6i cén bd quan ly, gido vién, nhan vién Trudng THPT Hiép Hoa s6
4 nim 2025,

Bidu 2. Quyét dinh nay cé hidu lyuc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Cac T6 chuyén mén, Vin phong, cdc ca nhan cd lién quan can etr
Quyét dinh thi hanh./.

Nei nhan:
- Hoi dfmg thi dua, khen thuong (t/h);
- Nhu diéu 3 (Vh);

- Lau VT,

Nguyen B¢ Thién




SO GD&DPT BAC GIANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT HIEP HOA SO 4 Pjc lap - Ty do - Hanh phic

QUY CHE
Thue hién ché do tién thuong doi véi can by quén 1y, gido vién, nhan vién
Trwong THPT Hiép Hoa s 4
Nim 2025

(Kém theo Quyét dinh 56:12/QP-THPT ngay 07 thang 01 ndm 2025 ciia Hiéu
truong truong THPT Hiép Hoa so 4)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dieu 1. Pham vi dieu chinh

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, d6i tuong ap dung, Quy tién thuong, tiéu chi
xét thuong, muc tién thudng, quy trinh, thi tuc, ho so xét thudng dot xuat va thuong
dinh ky hang ndm déi vai can b9, gido vién, nhan vién (sau day viét tit 1a “ca nhan”)
cta Truong THPT Hiép Hoa sb 4 theo Nghi dinh s 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024
cua Chinh phu.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay 4p dung ddi véi cac ddi tugng trong danh séch tra luong theo bién
ché cia Truong THPT Hiép Hoa s6 4.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Céac doi tuong trong danh sach tra luong theo bién ché cua don vi gom:
CBQL, Gido vién, nhan vién (goi chung la vién chirc) duge ap dung xép luong theo
Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctua Chinh phfl

2. Thuong dot xuat 1a hinh thire thudng kip thoi bing tién cho ca nhan lap
thanh tich cong tac xudt sic dot Xuat trong céc linh vuc thudc thdm quyén quan ly
ctia Truong THPT Hiép Hoa sb 4 ngoai ché do khen thuong theo quy dinh cua
Luét Thi dua, khen thudng.

3. Thanh tich cong tac dot xuat 1a thanh tich cta ca nhén dat dugc & mic do
hoan thanh xuét sic nhiém vy chinh tri, cong vu trong va ngoai chuong trinh, ké
hoach cong tac dugc cap co thdm quyén giao, céc phong trao khac nhu cong tic Doan
thé, an ninh bao vé T quéc...Thanh tich duoc thé hién bing san phim, két qua cong
viée cu thé, cd tac dung tich cuc hodc ¢ hanh dong diing cam ctru nguoi, ctru tai
san cuia nhéan dan, ctia Nha nudce duge tap thé suy tén va dugc Hoi dong Thi dua,
khen thudng cua don vi xét, cong nhan hodc dugc gidy khen, bang khen cua cac
cap cd thdm quyén, co pham vi anh huong thuge linh vye quan ly nha nude cua So
Giao duc va Dao tao, B Gido duc va Dao tao va duge Bo tmong, Giam dbc So hodc
nguoi dimg dau don vi truc tiép st dung cé nhan dé danh gia, ghi nhén, biéu duong.

Piéu 4. Cac hinh thirc thuong

I. Thudng dét xuét cho ¢4 nhan c6 thanh tich cong tac dot xuat quy dinh khoan
3 Piédu 3 Quy ché nay.




2. Thudng dinh ky hiang ndm cho c nhén theo két qua danh gia, xép loai chat
luong cén b, gido vién, nhan vién duge cp c6 thdm quyén phé duyét hodc Hoi dong
thi dua khen thudng ctia don vi phé duyét.

Piéu 5. Nguyén tiic xét thudng

1. Bao dam chinh xac, céng khai, minh bach, cong bang, kip thoi.

2. Thudng dot xuét chi 4p dung ddi véi ca nhan c6 thanh tich thuc su xut séc,
ndi trodl, co pham vi anh huong va tac dong tich cuc dén két qua thuc hién nhiém vu
(thé hién bang san pham, két qua cu thé), duoc Hoi ddng Thi dua - Khen thudng
truong danh gid, ghi nhan; san pham, két qua dat duoc dem lai gié tri, hiéu qua thiét
thuc, tao duge chuyén bién, déng gép vao su phét trién chung cua don vi va nganh
gido duc.

3. Mdi thanh tich cong tac dot xuét chi dé nghi thuéng mét 1an & mire thudng
tuong rng vai thanh tich ca nhan dat dugc.

4. Chua xét thuong dot xudt ddi voi ca nhan trong thoi gian co quan thdm
quyén dang xem xét thi hanh ky luét hodc dleu tra, thanh tra, kiém tra c6 dau hiéu vi
pham hoac c6 don thu khiéu nai, 6 céo, c6 vin dé tham nhiing tiéu cyc dugce bao chi
néu dang duge xac minh lam rd. Trudng hop co quan thdm quyén xé4c dinh khong c6
vi pham va ca nhan lap dugc thanh tich cong dot xudt, viéc xét thudng, chi thuong bo
sung duroc thuce hién ngay sau thoi & ¢6 két luan ctia co quan ¢6 thdm quyén.

Déi véi ca nhan bi ky ludt, sau khi chap hanh xong thoi gian ky ludt, c4 nhan
lap dugc thanh tich cong tac dot xuat, thi dugce xét thudng theo quy dinh Quy ché nay.

5. Thudng dinh ky hing nam ap dung dbi v6i c4 nhan c6 két qua danh xép loai
chat luong tir mirc hoan thanh nhiém vu trd 1én. Truong hop thoi gian cong tac chua
du 12 thang thi tinh muc thudng binh quan thang nhan véi sb thang thuc té thuc hién
nhiém vu.

6. Hi¢u truorng c6 tham quyén quyét dinh thudng hoac dé nghi cap trén thuong
ngay sau khi c4 nhan 14p dugc thanh tich cong tic dot xudt, cé day du ho so de nghi
xét thuong theo quy dinh tai Dleu 11 Quy ché nay (néu don vi dé nghi cép trén
thudng thi ¢é thém T trinh theo mau 03).

7. Hb so dé ngh1 xét thuong dot xuat thudng dinh ky hing nim bao ding thoi
han, thanh phan, ndi dung theo quy dinh. T truéng céc td chuyén mon, T6 truémg To
Vin phong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua hé so dé nghi xét thudng cho cac
cé nhén thudc t6 minh truge khi trinh Hoi dong thi dua cia don vi xét thuong; Hiéu
trudng chiu trach nhiém vé tinh chinh Xac cua hé so dé nghi xét thudng cho cac cé
nhén thude don vi minh trude khi trinh cAp trén xét thuong.

Chuong 11
QUY PINH CU THE
MUC 1
QUY TIEN THUONG HANG NAM, TIEU CHI XET THUONG, MUC
TIEN THU’(’)NG, CACH THUC VA THOI GIAN CHI THUONG

Picu 6. Quy tién thu‘o’ng hiing nim.

1. Quy tién thudng hang nam quy dinh tai Piédu ndy nam ngoai quy thuong theo
quy dinh cta Luat thi dua, khen thuong, duoc xé4c dinh bing 10% tong quy tién
1u0ng (khong bao gom phu cap) theo chirc vy, chiic danh, ngach, béc cta cdc ddi



tuong trong danh séch tra luong cua don vi. Quy tién thuéng hang ndm do ngan sach
nha nudc cap. Dén hét ngay 31/01 ctia nim sau lién ké, néu khong str dung hét quy
tién thuong cua nam thi khéng duge chuyén ngudn vao quy tién thudng ctia nim sau.

2. Danh t01 da 10% Quy tién thuong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé chi
thudng dot xuat phan con lai cua Quy tién thuéng duge sir dung de chi thudong
dinh ky vao cudi nam. Néu trong ndm khéng c6 thudng dot xuat thi cudi nim ding
toan bd s6 Quy tién thuong dé thuong dinh ky

Dleu 7. Tiéu chi xét thwéng va mire tién thuwéng dot Xuit.

1. Tiéu chi xét thuong.

Thuong dot Xuét ap dung déi véi ca nhan thudc ddi tuong quy dinh tai Diéu
2 Quy ché nay, néu dong thoi dat duoc céc tiéu chi sau day:

a) Chap hanh tét chu truong cta Pang, chinh sich, phép luat ctia Nha nude
va cac quy dinh, quy ché, ndi quy ctia don vi noi cong tac.

b) Khong ¢ nhiém vu dugc giao khong hoan thanh do trach nhiém cua ca
nhan.

¢) Lap duogc thanh tich cong tac dot xuét theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 3
Quy ché nay.

2. Dbi v6i thanh tich cong tac dot xuit cé sy tham gia d(')ng g6p cua nhiéu ca
nhan, so luong dé nghi xét thuong tbi da 1a 07 nguoi. Ty 1€ ca nhan dugce thuong
dot xuat trong 01 nam t6i da khong vuot qua 10% tong s6 ngudi trong danh sich
trd luong cua don vi.

3. Cach xac dinh muc tién thuéng.

Can ctr bdo céo thanh tich cua cac cé nhén thuge don vi, T trudng chuyén
mon cung cac thanh vién trong td danh gia, cham diém thanh tich cong tac dot xuat
cta timg ca nhén theo Mau s6 02 kém theo Quy ché nay. Piém dugc chim dua
trén céc tiéu chi chu yéu: (1) mic do khé khan, phirc tap, yéu cau vé trinh do
chuyén mén cia nhiém vu dugc giao; (2) chét luong san pham, cong viéc da hoan
thanh; (3) tién d6 hoan thanh (dat vuot); (4) hiéu qua, sy lan tda, hi¢u ing tich cuc
ctia san pham, cong viée; (5) mic d6 tham gia cta cé nhén trong trién khai thyc
hién nhiém vu.

Sau khi c6 két qua danh gia, chdm diém ctia T6 chuyén mén, Té truong To
chuyén mén bao céo Hiéu trudng va guri két qua cho Thu ky hoi déng, Hiéu truong
triéu tép Hoi dong Thi dua khen thudng lam viée dé danh gia cham diém thanh tich
dot xudt ctia T6 chuyen mon dé xuét 1én. Két qua danh gia cua Hoi dong Thi dua
khen thudng danh gia la can ctr dé dé xuat muc tién thuong cho tirng cé nhan theo
quy dinh tai khoan 4 Diéu nay.

Sau khi co két qua danh gia, thu truong don vi ra quyét dinh khen thuong
dot xuft cho cac ca nhan theo quy ché.

4. Mitrc tién thudng.

Thuong cho cd nhan c6 thanh tich cong tac dot xudt theo 02 murc tién thudng
tuong tmg vai s diém thanh tich ¢4 nhéan dat duoc:

a) Ca nhan dat tir 05 diém dén 08 diém: Thuong s tién bang 01 ldn mirc
lwong co s&/ngudi/01 1an thudng.



b) C4 nhan dat trén 08 diém dén 10 diém: Thudng sb tién bang 02 1an muc
lwong co sd/ngudi/01 lan thudng.

Diéu 8. Tiéu chi xét thwéng va mirc tién thwong dinh ky hing nam.

1. Tiéu chi xét thué‘ng

a) Thuong dinh ky hang ndm cho céac ca nhan thuge d6i tuong quy dinh tai
Piéu 2/ Quy ché ché nay c6 két qua danh gia, xép loai chat luong trong nam tir mtrc
hoan thanh nhiém vu trd 1én do Hoi dong thi dua khen thuong cua don vi danh gia.

b) Can cu xét thuong:

Viéc chi khen thuong dinh ky hang ndm cho vién chic trong don vi dugc
thue hién theo nguyén tic gin véri chét luong va hiéu qua cong tac trong nam.

Thoi diém déanh gid, xép loai chat luong vién chirc duoc tién hanh trudc
ngay 20 thang 12 hang ndm. Tai thoi diém trudc ngay 20 thang 12 cta nam, can cu
vao két ‘qua danh gia xep loai vién chirc ctia ndm hoc trude (theo quyét dinh cong
nhan két qua danh gla x€p loai vién chirc ndm hoc cua thu truong don vi; quyét
dinh phé duyét két qua danh gia, xép loai can bd quan 1y cac don vi cong lap cua
cap c6 tham quyén) va can clr vao két qua cong tac tir thang 7 dén 20/12 ctia nam
hoc hién tai, Hoi dong thi dua khen thuong hop xét danh gia chat lugng vién chirc
de c6 két qua xép loai vién chic nam. Tiéu chi xép loai thuc hién theo Quyét dinh
50 984/QB SGDDT ngay 31/10/2023.

Dm voi can bo, giao vién, nhan vién chuyén di, chuyén dén, tuyen dung mai
trong nam cin cir vao diéu kién thuc té dé 4 ap dung viéc danh gia, xép loai cho phu
hop lam cén cu xét thuong.

2. Mitc tién thudng.

a) Xéc dinh téng kinh phi chi tién thufmg dinh ky hang nam.

Téng kinh phi chi tién thuong dinh ky hang ndm la kinh phi chi thuong con
lai tai thoi diém cudi nam, sau khi trir di téng sb kinh phi chi thuong dot xuat (néu
¢6) da thuc hién trong ndm theo quy dinh.

b) Xéc dinh mirc tién thudng dinh ky:

Mic tién Tong kinh phi chi tién thuong dinh ky hing nim
thuong (Sb céa nhan c6 két (S6 ca nhan co két (S6 cé& nhan c6 két
dinh ky qua danh gid, xép qua dénh gid, xép _  qua danh gid, xép
loai hoan thanh xuat loai hoan thanh tot loai hoan thanh
sac nhiém vu) x 3,0 nhiém vu) x 2,8 nhiém vu) x 2,6

¢) Mirc tién thudng

- Muc 1 (ca nhan hoan thanh Xuat sic nhiém vu): Thudng sb tién bang 3,0
lan murc tién thuong dinh ky;

- Mitrc 2 (cé nhan hoan thanh tét nhiém vu): Thuodng so tién bang 2,8 lan
murc t1en thuéng dinh ky;

- Mite 3 (cé nhén hoan thanh nhiém vu): Thuéng sé tién bing 2,6 lan muc
tién thuong dinh ky.

- Déi voi can bo, gido vién, nhan vién chuyén di, chuyén dén cong tac trong
nam cén cir vao diéu kién thuc t& dé ap dung mirc chi cho phu hop.

Didu 9. Cich thirc, thoi gian chi thudng.

N Jva WL



1. Céch thuc chi thu(’mg

Thanh toén truc tiép vao tai khoan lwong ciia ¢4 nhan duoc thuong (trudong
hop Léanh dao don vi, Hoi dong Thi dua, Khen thuong cua don vi t6 chire Lé trao
thuomg dé tuyén duong, suy tdn, nhan rong dién “hinh... thi phén thudng trao tai
budi 1& chi mang tinh chat biéu trung, khéng bao gdm tién thudng).

2. Thoi gian chi thudng.

Thyc hién chi thudng dot xuét cho c4 nhan trong vong 05 ngay lam viéc ké
tlr ngay co quyet dinh thuong; chi thuéng dinh ky hing nam truée ngay 31 thang
01 ctia nam ké tiép.

MUC 2
THAM QUYEN QUYET bINH, QUY TRINH, THU TUC, HO SO BE
NGHI XET THUONG.

Picu 10. Quy trinh, thi tuc xét thudng.

1. Thuéng dot xuat.

- Bu6e 1: Cac Td chuyén mén, To Van phong can ot vao thanh tich dot xuét
ctia thanh vién trong t& dé dé xudt va lap hd so dé nghi xét khen thudong theo quy
dinh tai ’Diéu 11 Quy ché nay, gui danh sach va hd so cho Thu ky hoi dong nha
truong tong hop.

- Budce 2: Thu ky hoi dong giri Hoi dong thi dua khen thuong dé Hoi dong
thi dua khen thudng trao doi, tham dinh, xét duyét, cham diém, quyét dinh.

- Bude 3: Hiéu trudng ra quyet dinh thudng dot xuat cho ca nhan theo Diéu
2 Quy ché nay, sau khi cd y kién dé nghi cua Hoi déng Thi dua - Khen thuong
Trudong THPT Hiép Hoa sé 4.

2. Thudng dinh ky hing nam.

Trudc ngay 20/12 hang ndm, Hoi dong thi dua khen thudng 1am viéc hop xét
duyét, danh gia, xép loai chat lugng vién chirc hang ndm. Can cu két qua danh gia,
xép loai chat lugng vién chire hang nam cua Hoi dong thi dua khen thuong, Hiéu
truong ra quyét dinh phé duyét két qua danh gla xép loai chat lugng vién chirc
trong nam va ra quyet dinh khen thudng cho céc ca nhén theo két qua danh gia,
xép loai cuia don vi.

Piéu 11, HO so dé nghi xét thwong dot xuét.

Ho so dé nghi xét thuong dot xuat ¢6 01 bd (ban chinh), gom:

1. Béo cdo thanh tich cong tac dot xuét clia ci nhdn Mau sé 01 kém theo
Quy ché nay.

2. Biéu danh gia, chdm diém thanh tich cong tac dot xudt cia c4 nhian Mau
50 02 kém theo Quy ché ndy.

3. Danh sach dé nghl khen thudng dot xuat (Néu dé nghi cp trén thudng thi
¢6 thém T trinh) Mau s6 03 kém theo Quy ché nay.

Diéu 12. Thoi gian tong hop, tham dinh ho so, ban hanh quyét dinh
thuomg dot xuat, thlm'ng dinh ky hang nam.

Thoi gian téng hop, tham dinh hé so, trinh nguoi co thAm quyén ra quyét
dinh thuong t6i da 05 ngay lam viéc d6i véi thuong dot xut (tinh tir thoi diém don
Vi su dung lao dong co day di ho so dé nghi xét thudng theo quy dinh) va 10 ngay
lam viéc d6i véi thuong dinh ky hdng nam (tinh tir thoi diém cé Quyét dinh phé

——




duyét két qua danh gia, xép loai chit lugng vién chirc, ngudi lao déng héng nim
ctia cdp c6 thdm quyén).

| Chwong 111

| TG CHUC THUC HIEN

| Pidu 13. Trich nhiém cia cic td chirc va cd nhdn trong cdng tic xét
thwéng ddt xuit, thuong dinh k¥ hiing nim.

1. T6 trudng chuyén mén, T6 Vin phong co trach nhiém phé bién, quén trit
viée thuc hién Quy ché; lqp thoi xem xét, dé xudt Hiéu truong xét thudng, Hleu
truéng chiu trach nhiém vé cong tac xét thudng thanh tich cong tac dot Xudt,
thudng dinh k¥ hing nim cho céc ca nhén thude don vi.

2. Ca nhén 13p dugc thanh tich cong tac dét xuat cé trach nhiém béo céo kip
thoi thanh tich véi Té trudong chuyén mén, Td Vin phong dé phuc vy cong tac xét
thudng.

Piéu 14. T6 chirc thye hién

1. Cac Té chuyén mén, Té Vin phong, céc td chirc, ca nhan c6 lién quan
chiu trach nhiém té chirc thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu c6 vudng mac dé nghi cdc T6
chuyén mén, Té Vin phong, cac cd nhan phan anh klp thoi vé Hoi dong thi dua
khen thudng ctia nha truéng dé nghién cu sira déi, bd sung cho phit hop.

Didu 15, Hidu lye thi hanh

Quy ché nay di dugc théng qua Hoi ddng su pham nha trudng c6 mit day
d can b, gido vién, nhan vién Truong THPT Hiép Hoa sb 4.

Quy ché gui S& GD&DT Bic Giang dé quan ly, kiém tra; Gui kho bac nha
nudce noi don vi giao dich dé kiém soat chi va thuc hién céng khai trong don vi.

Quy ché nay cé hiéu luc tir ngay ky./.

Nei nhiin:

- S& GDDT (ble);

-BGH, CB, BTN, TTND, TT;
- Kho bac NN huyén Higp Hoa:
- Luu VT, KT.




