SO GD&DT BAC GIANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT HIEP HOA SO 4 Poc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Thuyc hién ché d9 tién thwéng doi véi can bd quan ly, gido vién, nhan vién
Trwong THPT Hiép Hoa so 4
Nam 2024
(Kém theo Quyét dinh s6:134/0D-THPT ngay 07 thang 10 nam 2024 ciia
Hiéu truong truong THPT Hiép Hoa 56 4)
Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé pham vi, d6i tugng ap dung, Quy tién thudng, tiéu chi
xét thudng, muc tién thudng, quy trinh, thu tuc, hd so xét thuong dot xuat va thudng
dinh ky hang nam doi voi can bo, gido vién, nhan vién (sau day viét tit 1a “c4 nhan”)
cta Truong THPT Hiép Hoa s6 4 theo Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024
ctua Chinh phu.

Piéu 2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung ddi voi cac dbi tugng trong danh sach tra luong theo bién
ché ctia Truong THPT Hiép Hoa s6 4.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. Cac d6i tuong trong danh sach tra lwong theo bién ché cua don vi gdom:
CBQL, Giao vién, nhan vién (goi chung la vién chirc) dugc ap dung xép luong theo
Nghi dinh 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu.

2. Thanh tich cong tac dot xuat 1a thanh tich cua ca nhan dat duoc & mic do
hoan thanh xuét sic nhiém vu, cong vu trong va ngoai chuong trinh, ké hoach cong
tac duoc cap co thim quyén giao. Thanh tich duoc thé hién bing san pham, két qua
cong viéc cu thé, c6 pham vi anh hudong thudc linh vuc quéan 1y nha nude cua S Gido
duc va DPao tao, B Gido duc va Pao tao va dugc Bo truong, Giam doc S¢ hodc
ngudi dung dau don vi truc ti€p sir dung cd nhan do6 danh gia, ghi nhan, biéu duong.

Piéu 4. Cac hinh thirc thuomg

1. Thuéng dot xuat cho ca nhan c6 thanh tich cong tac dot xuat quy dinh khoan
2 Piéu 3 Quy ché nay.

2. Thudng dinh ky hang nam cho ca nhan theo két qua danh gia, xép loai chat
luong can b, gi4o vién, nhan vién duoc cip co tham quyén phé duyét hoac Hoi dong
thi dua khen thuong cua don vi phé duyét.

Piéu 5. Nguyén tic xét thuéng

1. Bao dam chinh xac, cong khai, minh bach, cong bang, kip thoi.



2. Thudng dot xuét chi ap dung ddi véi ca nhan co thanh tich thuc sy xuét sic,
ndi trdi, san pham dem lai gid tri, hi¢u qua thiét thuc, tao duoc chuyén bién, dong gdp
vao su phat trién chung cua don vi va nganh giao duc.

3. Mbi thanh tich cong tac dot xudt chi dé nghij thuong mot 1an & murc thudng
tuong Umg véi thanh tich ca nhan dat dugc.

4. Chua xét thuong dot xuat doi v6i ca nhéan trong thoi gian co quan tham
quyén dang xem x¢ét thi hanh ky luat hodc diéu tra, thanh tra, kiém tra c6 du hiéu vi
pham hodc c6 don thu khiéu nai, t6 céo, c6 van dé tham nhiing tiéu cuc dugc bao chi
néu dang duoc xac minh 1am 3. Trudng hop co quan thAm quyén xac dinh khong co
vi pham va c4 nhéan lap dugc thanh tich cong dot xuat, viéc xét thudng, chi thudng bo
sung duoc thyc hién ngay sau thoi ¢ c6 két luan ciia co quan ¢ tham quyén.

Péi voi ca nhan bi ky luat, sau khi chdp hanh xong thoi gian ky luat, ca nhan
1ap duoc thanh tich cong tac dot xuat, thi dugce xét thudng theo quy dinh Quy ché nay.

5. Thuong dinh ky hing nam ap dung ddi v6i ca nhan c6 két qua danh xép loai
chat lugng tir mirc hoan thanh nhiém vu tr¢ 1€n.

6. Hiéu trudong c6 tham quyén quyét dinh thuong hodc dé nghi cap trén thudng
ngay sau khi ca nhan 1ap dugc thanh tich cong tac dot xuat, c6 day di ho so dé nghi
xét thuong theo quy dinh tai Piéu 11 Quy ché nay (néu don vi dé nghi cip trén
thuong thi co thém T& trinh theo mau 03)

7. Hd so d& nghi xét thudong dot xuat, thudng dinh ky hang nam bao ding thoi
han, thanh phan, ndi dung theo quy dinh. T6 trudng cac t6 chuyén moén, To6 truong To
Van phong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cua ho so d¢ nghi xét thudng cho cac
ca nhan thudc to minh trudc khi trinh Hoi dong thi dua cta don vi xét thudong; Hiéu
truong chiu trach nhiém vé tinh chinh xac cta hod so dé nghi xét thuong cho cac ca
nhan thudc don vi minh trudc khi trinh cép trén xét thuong.

Chuong 11
QUY PINH CU THE
MUC 1
QUY TIEN THUONG HANG NAM, TIEU CHi XET THUONG, MUC
TIEN THUONG, CACH THUC VA THOI GIAN CHI THUONG

Piéu 6. Quy tién thwong hing nam.

1. Quy tién thuong hang nim quy dinh tai Diéu ndy nim ngoai quy thudng
theo quy dinh cia Luat thi dua, khen thudng, duoc xac dinh bang 10% tong quy tién
luong (khong bao gdbm phu cap) theo chirc vy, chirc danh, ngach, bac cta cac doi
tugng trong danh sach tra lwong cua don vi.



2. Danh toi da 10% Quy tién thuong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay dé chi
thuong dot xuat; phan con lai cia Quy tién thuong dugc sir dung dé chi thuong
dinh ky vao cudi nam. Néu trong nam khong c6 thudng dot xuat thi cudi nim dung
toan bo s6 Quy tién thuong dé thuong dinh ky.

Piéu 7. Tiéu chi xét thwéng va mic tién thwéng dot xuat.

1. Ti€u chi xét thudng.

Thudng dot xuat ap dung ddi véi ca nhan thude dbi tugng quy dinh tai Biéu
2 Quy ché nay, néu dong thoi dat dugc céc tiéu chi sau day:

a) Chap hanh tét chu truong ctua Pang, chinh séch, phap luat caa Nha nudc
va cac quy dinh, quy ché, noi quy caa don vi noi cong tac.

b) Khdng cé nhiém vu duoc giao khéng hoan thanh do trach nhiém cua ca
nhan.

¢) Lap duogc thanh tich cong tac dot xuat theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 3
Quy ché nay.

2. B6i vai thanh tich cong tac dot xuat ¢ sy tham gia dong gop ciia nhiéu cé
nhan, sd luong dé nghi xét thuong téi da 1a 05 ngudi. Ty 18 ca nhan duoc thudng
d6t xuat trong 01 nam ti da khong vuot qua 10% tong sé ngudi trong danh sach
tra luong cua don vi.

3. Céach xac dinh muc tién thusng.

Can cir b4o céo thanh tich cua cac ca nhan thudc don vi, T6 truang chuyén
mon cling cac thanh vién trong t6 danh gia, cham diém thanh tich cong tac dot xuat
cua ting c& nhan theo Mau sé 02 kém theo Quy ché nay. Piém dugc cham dua
trén cac tiéu chi cha yéu: (1) mic do kho khan, phuc tap, yéu cau vé trinh do
chuy&n mén caa nhiém vu duoc giao; (2) chat luong san pham, céng viéc da hoan
thanh; (3) tién do hoan thanh (dat vuot); (4) hiéu qua, su lan téa, hiéu ung tich cuc
cta san pham, cong viéc; (5) mic d6 tham gia cua ca nhan trong trién khai thyc
hién nhiém vu.

Két qua danh gia, chim diém cua T6 truong chuyén mon 1a can cir dé dé
Xuat mac tién thuong cho timg ca nhan theo quy dinh tai khoan 4 Diéu nay.

4. Mc tién thuong.

Thuang cho ca nhan c6 thanh tich cong tac dot xuat theo 02 muc tién thuong
tuong Gng véi s6 diém thanh tich c4 nhan dat duoc:

a) Ca nhan dat tr 05 diém dén 08 diém: Thuong s tién bang 01 1an mac
lwong co sd/ngudi/01 lan thuong.

b) Ca nhan dat trén 08 diém dén 10 diém: Thudng s tién bang 02 1an muc
lwong co sd/ngudi/01 lan thuong.

Piéu 8. Tiéu chi xét thwdng va mic tién thwéng dinh ky hang nim.

1. Ti€u chi xét thudng.



a) Thuong dinh ky hang nim cho cac ca nhan thudc dbi tuong quy dinh tai
Piéu 2 Quy ché ché nay co két qua danh gia, xép loai chat luong trong nim tir muc
hoan thanh nhiém vu tré 18n do Hoi dong thi dua khen thuéng cia don vi danh gia.

b) Can cur xét thuong:

Vigc chi khen thuéng dinh ky hang nam cho vién chuc trong don vi dugc
thuc hién theo nguyén tic gan vai chat lugng va hiéu qua cong tac trong nam.

Thoi diém danh gia, xép loai chat luong vién chirc dugc tién hanh trudce
ngay 15 thang 12 hang nam. Tai thoi diém trude ngdy 15 thang 12 cta nam, cin ctr
vao két qua danh gia xép loai vién chic caa nam hoc truée (theo quyét dinh cong
nhan két qua danh gia xép loai vién chicc ndm hoc cua tha trudng don vi; quyét
dinh phé duyét két qua danh gia, xép loai can bd quan 1y cac don vi cong lap cua
cap c6 tham quyén) va cin ctr vao két qua cong tac tir thang 9 dén 15/12 caa nam
hoc hién tai, Hoi dong thi dua khen thuong hop xét danh gia chat lugng vién chic
dé c6 két qua xép loai vién chic nam. Tiéu chi xép loai thuc hién theo Quyét dinh
s6 984/QD-SGDDT ngay 31/10/2023.

Déi voi can bo, gido vién, nhan vién chuyén di, chuyén dén céng tac trong
nam cin ctr vao diéu kién thuc té dé &p dung viéc danh gia, xép loai cho phu hop
lam can ctr xét thudng.

2. Mtc tién thuong.

a) Xac dinh téng kinh phi chi tién thuong dinh ky hang nam.

Tong kinh phi chi tién thuong dinh ky hiang nam 1a kinh phi chi thuéng con
lai tai thoi diém cudi nam, sau khi trir di tong s6 kinh phi chi thuong dot xuat (néu
c0) da thuc hién trong nam theo quy dinh.

b) Xéac dinh mac tién thuong dinh ky:

Muc tien Téng kinh phi chi tién thuéng dinh ky hing nim
thuong = , , . . : ,
dinh ky (S0 ca nhan co ket (S0 ca nhan co ket (S0 c& nhan co ket
qua danh gia, xép , Qua danh gi, xép , Qua danh gia, xép
loai hoan thanh xuét loai hoan thanh tét loai hoan thanh
sac nhiém vu) x 3,0 nhiém vuy) x 2,8 nhiém vuy) x 2,6

¢) M tién thuong
- Muc 1 (cé nhan hoan thanh xuat sac nhigm vy): Thuong so tien bang 3,0
lan muc tien thuong dinh ky;
- Micc 2 (ca nhan hoan thanh tot nhiém vy): Thuong s6 tien bang 2,8 lan
muc tién thudng dinh ky;
- Muc 3 (c& nhan hoan thanh nhi¢m vu): Thuong so tien bang 2,6 lan muc
tién thudng dinh ky.
- D6i voi can bg, gigo vién, nhan vién chuyén di, chuyén dén cong téc trong
nam can ct vao dieu kién thuc té dé ap dung mac chi cho phu hop.



Piéu 9. Cach thirc, thoi gian chi thwéng.
1. Cach thuc chi thudng.

Thanh toan tryuc tiép vao tai khoan luong cta ca nhan dugc thudng (truong
hop Lanh dao don vi, Hi dong Thi dua, Khen thuong caa don vi té chuc L& trao
thudng dé tuyén dwong, suy ton, nhan rong dién hinh... thi phan thuong trao tai
budi 18 chi mang tinh chat biéu trung, khéng bao gom tién thuang).

2. Thoi gian chi thudng.

Thuc hién chi thuong dot xuat cho ca nhan trong vong 05 ngay 1am viéc ké
tir ngay c6 quyét dinh thuong; chi thuong dinh ky hang nam trudc ngay 31 thang
01 ctia nam ké tiép.

MUC 2
THAM QUYEN QUYET PINH, QUY TRINH, THU TUC, HO SO PE
NGHI XET THUONG.

Picu 10. Quy trinh, thi tuc xét thwéng.

1. Thuong dot xuat.

- Bugc 1: Cac To chuy@n mén, To Vian phong can ctr vao thanh tich dot xuat
cua thanh vién trong té dé dé xuat va 1ap hd so dé nghi xét khen thuang theo quy
dinh tai Diéu 11 Quy ché nay, gui danh sach va hd so cho Thu ky hoi dong nha
truong tong hop.

- Budc 2: Thu ky hoi ddng gui Hoi dong thi dua khen thuong dé Hoi dong
thi dua khen thudng trao d6i, tham dinh, xét duyét, quyét dinh.

2. Thuong dinh ky hang nam.

Can cu két qua danh gia, xép loai chat luong vién chac hang nam, Hiéu
tredng ra quyét dinh thudng cho cac ca nhan thudc don vi.

Picu 11. Ho so' dé nghi xét thwdng dot xuat.

H so dé nghi xét thuong dot xuat c6 01 bo (ban chinh), gom:

1. B4o céo thanh tich cong tac dot xuat caa ca nhan Mau s6 01 kém theo
Quy ché nay.

2. Biéu danh gia, chdm diém thanh tich cong tac dot xuat cua ca nhan Mau
s6 02 kém theo Quy ché nay.

3. Danh sach dé nghi khen thuong dot xuat (Néu dé nghi cap trén thuang thi
c6 thém To trinh) Mau s6 03 kém theo Quy ché nay.

Piéu 12. Thoi gian tong hep, tham dinh hd so, ban hanh quyét dinh
thwéng dot xuat, thwéng dinh ky hang nim.

Thai gian téng hop, tham dinh ho so, trinh ngudi c6 tham quyén ra quyét
dinh thuong tdi da 05 ngay lam viée dbi véi thuong dot xuét (tinh tir thoi diém don
vi st dung lao dong co day du hd so dé nghi xét thuong theo quy dinh) va 10 ngay
lam viéc d6i véi thuong dinh ky hang nam (tinh tir thoi diém c6 Quyét dinh phé



duyét két qua danh gia, xép loai chat luong vién chic, ngudi lao dong hing nim
cuia cap c6 tham quyén).
Chuong II1
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém ciia cac té chirc va c4 nhan trong cong tac xét
thwéng dot xuat, thwong dinh Ky hang nim.

1. T6 truong chuyén mon, T6 Vin phong c6 trach nhiém pho bién, quan triét
viéc thuc hién Quy ché; kip thoi xem xét, d& xuat Hiéu truong xét thuong, Hiéu
truong chiu trach nhiém vé cong tac xét thuong thanh tich cong tac dot xuat,
thudng dinh ky hang nim cho cac ca nhan thudc don vi.

2. Ca nhan lap duogc thanh tich cong tac dot xuat cé trach nhiém béo céo kip
thoi thanh tich véi T6 truong chuyén mdn, Té Van phong dé phuc vu cong tac xét
thuong.

Picu 14. To6 chirc thuc hién

1. Cac To chuyén mén, To Van phong, C4c t6 chirc, ca nhan co lién quan
chiu trach nhiém t6 churc thuc hién Quy ché nay.

2. Trong qua trinh trién khai thyc hién, néu c6 vuéng mac, dé nghi cac To
chuyén mon, T6 Van phong, cac ca nhan phan anh kip thoi vé Hoi dong thi dua
khen thudng ctia nha truong dé nghién ctru stra 461, bo sung cho phu hop.

Piéu 15. Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay da duoc thong qua Hoi dong su pham nha truong c6 mat day
du can bo, gido vién, nhan vién Truong THPT Hiép Hoa so 4.

Quy ché gui S6¢ GD&DT Bac Giang dé quan 1y, kiém tra; Gui kho bac nha
nudc huyén Hiép Hoa dé kiém soat chi va thuc hién cong khai trong don vi.

Quy ché nay co6 hiéu lyc tir ngay ky./.

Noi nhn: HIEU TRUGNG

- S6 GDBT (b/c);

- BGH, CP, TN, TTND, TT:

- Kho bac NN huyén Hiép Hoa; r
- Luu VT, KT. Y s

Nguyén Pic Thién



TRUONG THPT HIEP HOA SO 4
To:

MAiu s6 01

BAO CAO THANH TiCH CONG TAC POT XUAT PE NGHI XET

THUONG
I. SO LUQC LY LICH

- Ho va tén:

.............................................................................................

.............................................................

.................................................

II. THANH TiCH PAT PUQC

1. Nhiém vu, quyén han dugc giao hoac dam

XAC NHAN NGUOI BAO CAO THANH TiCH

CUA TO TRUONG TO CM

(Ky, ghi vo ho va tén)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap- Tw do- Hanh phuc

nam ....



Miu 56 02
TRUONG THPT HIEP HOA SO4  CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO: ceeeiiiiiiiniinnnne. Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic

........ , ngay.... thang..... nam ....

BIEU PANH GIA, CHAM PIEM THANH TIiCH
CONG TAC POT XUAT CUA CA NHAN

- Ho va tén c4 nhan dé nghi xét thudng:

............................................................

..............................................................................

. Két qua danh
STT Tiéu chi danh gia Thang diém | gia, cham diém
(diém) cua Tp trueong
To CM

Mirc d9 khé khiin, phirc tap, yéu cau vé
1 [trinh d¢ chuyén mo6n ctia nhiém vu dwgc
giao

Nhiém vu khé khin, phirc tap, yéu cau cao vé
trinh 6 chuyén mon, nghiép vu (xay dung du
thao Luat, Phap 1énh, Nghi dinh, Nghi quyét
ctia Qudc hoi, Nghi quyét cua Uy ban
Thuong vu Qudc hoi, Nghi quyét lién tich
gitra Chinh phu véi Doan Chu tich UBTW
MTTQ Viét Nam, Quyét dinh ctua Thi tudng
Chinh phti, Thong tu; cac Chuong trinh, Dé
an, Bao céo trinh B Chinh tri, Trung vong
Pang, Qudc hoi, Chinh phu...)*

1.1

Céc nhiém vu khac thudc linh vyc quéan 1y

1-2 \ 14 2 ~ n
nha nudc caa BO N1 vu

Chit lwgng san phiam, cong viéc da hoan
thanh

San phém, cong vi¢c hoan thanh & muc do
2.1 [xuat sac; co giai phap dot pha, sang tao trong 2
trién khai thyuc hién




San pham, cong viéc hoan thanh & murc d6

2.2 | <.
Xuat sac
3 [Tién d9 hoan thanh san pham, cong viéc
3.1 [Hoan thanh vuot tién do
3.2 [Hoan thanh dung tién do
4 Hi€u qua, sw lan t6a, hi¢u ing tich cuc caa
san pham, cong viéc
San phém, cong viéc dem lai gia tri, hi€u qua
41 thiét thuc, tac dong tich cuc dén két qua thuc
" |hién nhi€ém vu chung ctia BO Noi vu va nganh
INO1 vu
San phém, cong viéc dem lai gia tri, hi€u qua
4.2 [thiét thuc, tadc dong tich cuc dén két qua thuc
hién nhiém vu cua don vi
5 Mirc d§ tham gia dong gop cta ca nhan
trong trién khai thyc hién nhiém vu
£ 4 [Canhan tryc tiép tham gia trién khai nhiém
1y
5 C4 nhan khong tryuc tiép tham gia trién khai

nhiém vu

Tong diém dat dwoc

TO TRUONG TO CHUYEN MON
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Mau s6 03
SO GD&DPT BAC GIANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT HIEP HOA SO 4 Pjc 1ap - Tu do - Hanh phiic

Hiép Hoa, ngay....... thang...... nam... ...

TO TRINH
V/v dé nghi thwéng cho ca nhan cé thanh tich cong tac xuat sac dot xuat

Kinh gui:

Can cir Nghi dinh s6 73/2024/ND-CP ngay 30/6/2024 cua Chinh phu quy
dinh mirc lwong co s va ché do tién thuong doi voi can by, cong chirc, vién chirc
va lyc lwong vii trang;

Hoi dong thi dua khen thuéng Truong THPT Hiép Hoa sb 4 di t6 chirc hop
x¢t duy¢t va trinh Hoi dong Thi dua, khen thuong S& xét thudng dot xuat cho ... ca
nhan c6 thanh tich cong tac xuat sac dot xuat.

(Danh sdach trich ngang va muc thuong kem theo).

Vay, dé nghi Ho1 déng Thi dua, khen thuéng S& xem xét, trinh Gidm dde
thudng dot xuat cho ca nhan.

Tran trong!

Noi nhdn: _ .
- Nhu trén; HIEU TRUONG
s (Ky, ghi r6 ho tén, dong dau)
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Mau s6 3
TRUONG THPT HIEP HOA SO4  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO: eeeeneeeneeeneennnes Péc lap- Tu do- Hanh phic

DANH SACH PE NGHI KHEN THUONG POQT XUAT

| Tomttthanh |KEtquadanhgid, | proc g .
syt | Hovatencanhan |, cong tac [chamdiemeuaTo | 43 vyt : Ghi
de nghi xét thudéng X truéng t0 chuyén (déng) chu

dot xuat R
mon (dieém)

1 | Nguyén Vin A

TO TRUONG TO CHUYEN MON
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